
 

 

 

 

ประกาศเทศบาลต าบลบางปลาม้า 
เร่ือง  ประกาศใช๎คูํมือส าหรับประชาชน ตามพระราชบญัญัติการอ านวยความสะดวก 

ในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
............................. 

 

  ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ   
พ.ศ.2558  ได๎ก าหนดให๎  การกระท าที่ต๎องได๎รับอนุญาต  ผู๎อนุญาตจะต๎องจัดท าคูํมือส าหรับประชาชน  
เพื่อให๎ประชาชนได๎รับทราบหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ๎ามี ) ในการยื่นค าขอ ขั้นตอน                  
และระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสาร  หรือหลักฐานที่ผู๎ขออนุญาตจะยื่นมาพร๎อม
กับค าขอในการมาติดตํอขอรับบริการ ทั้งนี้ เพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกส าหรับประชาชนที่ขอรับ
บริการ            
 

  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 7 แหํงพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558  เทศบาลต าบลบางปลาม๎า จึงจัดท าคูํมือส าหรับบริการ
ประชาชน  ตามรายละเอียดแนบท๎ายประกาศนี้ 
 

  จึงประกาศมาให๎ทราบโดยทัว่กัน 

ประกาศ  ณ  วันที ่ 10  เดอืน มกราคม  พ.ศ.๒๕65 
 
 
 

(นายอภิชาต  ชโลธร) 
นายกเทศมนตรีต าบลบางปลาม๎า 

 



 

 

 

 

 

 

คู่มือส าหรับประชาชน  
ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวก 

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 

พ.ศ. 2558 

 

 

 

 

 

 

เทศบาลต าบลบางปลาม้า 

อ าเภอบางปลามา้  จังหวัดสุพรรณบุรี



 

ค าน า 

 

พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ           
พ.ศ.๒๕๕๘ ตามมาตรา ๗ ได๎ก าหนดให๎ “ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให๎การกระท าใดจะต๎อง                     
ได๎รับอนุญาตผู๎อนุญาตจะต๎องจัดท าคูํมือส าหรับประชาชน” โดยมีเป้าหมายเพื่ออ านวยความสะดวก              
แกํประชาชนลดระยะของประชาชนเพิ่มประสิทธิภาพในการให๎บริการของภาครัฐ สร๎างให๎เกิดความ
โปรํงใสในการปฏิบัติราชการ ลดการใช๎ดุลยพินิจของเจ๎าหน๎าที่เปิดเผยขั้นตอนระยะเวลาให๎ประชาชน
ทราบดังนั้น  

 

เพื่อให๎ประชาชนเข๎าใจและทราบขั้นตอนการติดตํอราชการได๎อยํางถูกต๎องและเกิด
ผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง
ราชการพ.ศ.๒๕๕๘ เทศบาลต าบลบางปลาม๎าจึงได๎จัดท าคูํมือส าหรับประชาชนขึ้นเพื่อใช๎เป็นแนวทางใน
การติดตํอกับเทศบาลต าบลบางปลาม๎าตํอไป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

สารบัญ 
 

                  เรื่อง                  หน้า 
การขอรับข๎อมูลขําวสารทางราชการ         ๓ 
การรับเร่ืองราวร๎องทุกข์           ๕ 
การข้ึนทะเบียนความพิการ          ๗ 
การข้ึนทะเบียนผู๎สูงอายุ           ๙ 
การข้ึนทะเบียนผู๎ป่วยเอดส์หรือภูมิค๎ุมกันบกพรํอง        ๑๑ 
การรับสมัครเด็กเพื่อเขา๎เรียนในศูนย์เด็กเล็ก                         ๑2 
การชํวยเหลือและบรรเทาสาธารณภยั         ๑3 
การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายตํอสุขภาพ       ๑4 
การจัดเก็บภาษีบ ารุงท๎องที ่          ๑6 
การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน          18 
การจัดเก็บภาษีปา้ย           ๒0 
การบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย          ๒2 
การจดทะเบียนพาณิชย ์           ๒3 
การตํอใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ (น้ ามันเชื้อเพลิง)     ๒6 
การรับรองสิ่งปลูกสร๎าง           ๓0 
การขออนุญาตจ านํายสนิค๎าในหรือทางสาธารณะ        ๓1 
การขอใบรับแจ๎งการขุดดินถมดิน          ๓3 
การออกใบอนุญาตกํอสร๎างอาคาร/ร้ือถอน/ดัดแปลง/เคลือ่นย๎าย      35 
การออกหนังสือหนังสือรับรองการแจง๎และใบอนุญาตจดัตั้งสถานทีจ่ าหนํายอาหาร    37 
การออกใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด และตํออายุใบอนญุาตฯ       ๔0 
 
 
 

 

 

 

 

 

๓ 
 



 
งานที่ใหบ้ริการ  การขอข๎อมูลขําวสารทางราชการ  
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ ส านักปลัดเทศบาลต าบลบางปลามา๎ 
ขอบเขตการใหบ้ริการ 
สถานที่/ช่องทางการใหบ้ริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ส านักปลัดเทศบาลต าบลบางปลามา๎                          วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์  ๐๓๕-๕๘๘๗๐๖                  ตัง้แตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

หลักเกณฑ์วธิีการและเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 
 ตามพระราชบัญญัติข๎อมูลขําวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ เป็นกฎหมายที่รองรับ              
“สิทธิได๎ร๎ู” ของประชาชนในการรับร๎ูข๎อมูลขําวสารของราชการที่อยูํในความครอบครองของหนํวยงาน
ของรัฐและก าหนดหน๎าที่ของหนํวยงานของรัฐและเจ๎าหน๎าที่ของรัฐให๎ปฏิบัติตาม โดยเปิดเผยเป็นหลัก 
ปกปิดเป็นข๎อยกเว๎นเทศบาลต าบลบางปลาม๎ามีศูนย์ขําสารไว๎บริการให๎แกํประชาชนสามารถเข๎ามาดู
ข๎อมูลขําวสารได๎ในวันท าการโดยมีผู๎ที่มีความประสงค์ขอข๎อมูลขําวสารสามารถยื่นค าร๎องขอข๎อมูล
ขําวสารได๎ที่ส านักปลัด เทศบาลต าบลบางปลาม๎า 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
                              ขั้นตอน      หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑. กรอบค าร๎องตามแบบขอข๎อมูลขําวสาร                    ส านักปลัดเทศบาลต าบลบางปลาม๎า 
(ระยะเวลา ๕ นาที) 

๒. ยื่นค าร๎องขอข๎อมูลขําวสาร              ส านักปลัดเทศบาลต าบลบางปลาม๎า 
(ระยะเวลา ๑ นาที) 

๓. เสนอเร่ืองตํอผู๎บังคับบัญชา              ส านักปลัดเทศบาลต าบลบางปลาม๎า 
เพื่ออนุมัติสั่งการ 
(ระยะเวลา ๑๐ นาที) 

๔. สํงเร่ืองให๎หนํวยงานที่เก่ียวข๎องด าเนินการ                 ส านักปลัดเทศบาลต าบลบางปลาม๎า 
เพื่อค๎นหาข๎อมูล      
1. ช้ีแจงเหตุผลข๎อมูลที่เปิดเผยได๎และไมํได๎            ส านักปลัดเทศบาลต าบลบางปลาม๎า 
(ระยะเวลา ๑๕ นาที) 

๕. รับเอกสาร                                                     ส านักปลัดเทศบาลต าบลบางปลาม๎า 
คัดถํายส าเนา/รับรองส าเนาถูกต๎อง    

               (ระยะเวลา ๓๐ นาที)      

๖. ช าระคําธรรมเนียม       กองคลัง 
(ระยะเวลา ๕ นาที)  
 
 
 
 

๔ 
 



 
ระยะเวลา 
ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้น ๑ วัน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  
 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
 1. ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน    จ านวน  ๑  ฉบับ 

2. แบบฟอร์มค าร๎องขอข๎อมูลขําวสารของทางราชการ  จ านวน  ๑  ฉบับ 
 
ค่าธรรมเนียม 
ส าเนาเอกสาร A ๔                                                                ฉบับละ  ๑  บาท 
คํารับรองส าเนาถูกต๎อง A ๔                        ฉบับละ  ๕  บาท 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ๎าการให๎บริการไมํ เป็นไปตามข๎อตกลงที่ ระบุ ไว๎ข๎างตนสามา รถติดตํอร๎องเ รียนได๎ที่                           
-  ส านักปลัดเทศบาลต าบลบางปลาม๎า โทรศัพท์ ๐๓๕-๕๘8706   
-  ทางเว็บไซด์ www.bangplama-sp.go.th 
-  ตู๎แสดงความคิดเห็น 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๕ 

http://www.bangplama-sp.go.th/


 
 
งานที่ใหบ้ริการ  การรับเร่ืองราวร๎องเรียน ร๎องทุกข์  
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ ส านักปลัดเทศบาลต าบลบางปลามา๎ 
ขอบเขตการใหบ้ริการ 
สถานที่/ช่องทางการใหบ้ริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานนิติการ                                                        วันจนัทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท ์๐๓๕-๕๘๗๘๒๗              ตัง้แตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 
 
หลักเกณฑ์วธิีการและเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 
 การร๎องเรียนร๎องทุกข์ เป็นเร่ืองที่ประชาชนขอให๎ชํวยเหลือ แก๎ไข บรรเทาความเดือดร๎อน หรือ
ตรวจสอบข๎อเท็จจริง อันเนื่องมาจากการได๎รับความเดือดร๎อน ความไมํเป็นธรรม หรือ พบเห็นการกระท า
ผิดกฎหมายและรวมถึงความขัดแย๎งระหวํางประชาชนกับประชาชน วิธีการยื่นเร่ืองการร๎องทุกข์ของ
เทศบาลต าบลบางปลาม๎า สามารถยื่นหนังสือได๎ที่ 
 ๑. ส านักงานปลัดเทศบาลต าบลบางปลาม๎า 
 ๒. ตู๎รับฟังความคิดเห็น 
 ๓. เว็บไซด์ www.bangplama-sp.go.th 
 ๔. เวทีประชาคม 
 ๕. ทางไปรษณีย์ 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
                               ขั้นตอน    หน่วยงานผู้ผิดชอบ 
 ๑.  รับเร่ืองราวร๎องเรียนทุกข์ผํานชํองทางดังนี้ ส านักปลัดเทศบาลต าบลบางปลาม๎า 
      ๑.๑  ยื่นเอกสารด๎วยตนเอง 
      ๑.๒  ตู๎แสดงความคิดเห็น 
      ๑.๓  เว็บไซด์ของเทศบาลต าบลบางปลาม๎า 
      ๑.๔  เวทีประชาคม    (ระยะเวลา ๕ นาที) 
 ๒.  แจ๎งเร่ืองไปยังหนํวยงานผู๎รับผิดชอบ  (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
 ๓.  เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบข๎อเท็จจริง ณ สถานที่ที่กํอให๎เกิดปัญหาข๎อร๎องเรียน ร๎องทุกข์ 
      (ระยะเวลา ๓ ช่ัวโมง) 
 ๔.  รายงานผู๎บริหารเพื่อแตํงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข๎อเท็จจริง 
      (ระยะเวลา ๒๐ นาที) 
 ๕.  ประชุมคณะกรรมการเพื่อหาแนวทางแก๎ไขปัญหา 
      (ระยะเวลา ๒ ช่ัวโมง) 
  

 
 
 
 

๖ 



 
 
 
๖.  แจ๎งให๎ผู๎ประกอบการด าเนินการแก๎ไขตามค าแนะน าของเจ๎าหน๎าที่  

               (ระยะเวลา ๔ วัน) 
 ๗.  ตอบกลับผู๎ร๎องเรียน ร๎องทุกข์ 
      (ระยะเวลา ๗ วัน) 
 
ระยะเวลา 

ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้น ๗ วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ - ไมํมีเอกสารประกอบ 
 
ค่าธรรมเนียม 

ไมํเสียคําธรรมเนียม 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎องตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพื่อร๎องเรียนได๎ที่  

ส านักปลัดเทศบาลต าบลบางปลาม๎า โทรศัพท ์๐๓๕-๕๘๘๗๐๖,  
ทางเว็บไซด์ www.bangplama-sp.go.th  
ตู๎แสดงความคิดเห็น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๗ 

http://www.bangplama-sp.go.th/


 
 
งานที่ใหบ้ริการ  การข้ึนทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพความพิการ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน  เทศบาลต าบลบางปลาม๎า 
ขอบเขตการใหบ้ริการ 
สถานที่/ช่องทางการใหบ้ริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานพัฒนาชุมชน                                    วันจนัทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท ์ ๐๓๕-๕๘8706    ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

 

หลักเกณฑ์   วิธกีารและเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 
  ภายในเดือนพฤศจิกายน ของทุกปี ให๎ผู๎พิการหรือผู๎แทนโดยชอบธรรมของผู๎พิการมา
ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ ซึ่งผู๎พิการจะได๎รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพความ
พิการในปีงบประมาณถัดไป 
 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพความพิการ 
๑.  มีสัญชาติไทย 
๒.  มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายวําด๎วยการสํงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
๓.  มีภูมิล าเนาอยูํในเขตเทศบาลต าบลบางปลาม๎าตามทะเบียนบ๎าน 
๔.  ไมํเป็นบุคคลซึ่งในความอุปาการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
                       ขั้นตอน     หน่วยงานผู้ผิดชอบ 
 ๑. เขียนค าร๎องขอขึ้นทะเบียนผู๎พิการ                       งานพัฒนาชุมชน  
    (ระยะเวลา ๕ นาที) 
          ๒. ตรวจสอบเอกสาร                           งานพัฒนาชุมชน  
             (ระยะเวลา ๕ นาที) 

๓. ประกาศรายชื่อผู๎มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู๎พิการ          งานพัฒนาชุมชน  
    (ภายในวันท่ี ๑๕ ธันวาคม) 
 
ระยะเวลา  ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้น ๑๐ นาท ี
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑.  บัตรประจ าตัวผูพ๎ิการ พร๎อมส าเนา     จ านวน  ๑  ชุด 
๒.  บัตรประจ าตัวประชาชน (ในกรณีเป็นเด็กใช๎สูติบตัร) พร๎อมส าเนา        จ านวน  ๑  ชุด 
๓.  ทะเบียนบา๎นฉบับจริง พร๎อมส าเนา     จ านวน  ๑  ชุด 
๔.  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) กรณีโอนเงนิเข๎าบญัชี 
๕.  หนงัสือมอบอ านาจ กรณใีห๎ผู๎อื่นด าเนินการแทน 

(กรณีผู๎อื่นยื่นค าขอแทนผูพ๎ิการ ใช๎หลักฐานของผูย๎ื่นค าขอแทนตามข๎อ ๑ และ ๒ ด๎วย) 
 

 
๘ 



 
 
 
ค่าธรรมเนียม 

ไมํเสียคําธรรมเนียม 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎องตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพื่อร๎องเรียนได๎ที่  

กองสวัสดิการสังคมเทศบาลต าบลบางปลาม๎า โทรศัพท ์๐๓๕-๕๘๗๘๒๗, ตํอ ๑๐๖  
ทางเว็บไซด์ www.bangplama-sp.go.th   
ตู๎แสดงความคิดเห็น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๙ 

http://www.bangplama-sp.go.th/


 
 
งานที่ใหบ้ริการ  การข้ึนทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู๎อาย ุ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน    เทศบาลต าบลบางปลามา๎ 
ขอบเขตการใหบ้ริการ 
สถานที่/ช่องทางการใหบ้ริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานพัฒนาชุมชน                                                   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท ์ ๐๓๕-๕๘8706               ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 
 
หลักเกณฑ์วธิีการและเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 
  หลักเกณฑ์การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู๎สูงอายุ โดยผู๎สูงอายุหรือผู๎แทนมายื่นค าขอ
ขึ้นทะเบียนภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี 
 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

๑.  มีสัญชาติไทย 
๒.  มีอายุ ๖๐ ปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
๓.  มีภูมิล าเนาอยูํในเขตเทศบาลต าบลบางปลาม๎าตามทะเบียนบ๎าน 
๔.  ไมํเป็นผู๎ที่ได๎รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหนํวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ 

หรือเทศบาล อบต. ได๎แกํ ผู๎รับเงินบ าเหน็จ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน 
ผู๎สูงอายุที่อยูํในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น ผู๎ที่ได๎รับเงินเดือน คําตอบแทน 
รายได๎ประจ า หรือผลประโยชน์ตอบแทนอยํางอื่นที่รัฐหรือองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นจัดให๎ เป็นประจ า 
ยกเว๎นผู๎พิการและผู๎ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวําด๎วยการจํายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพ
ขององค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๘  
  การยื่นเอกสารขอรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผูส๎ูงอายุ ก าหนดให๎ผู๎สูงอายุรายใหมํ (๕๙ ปี 
บริบูรณ์  เกิดระหวํางวันที่ ๑ ตุลาคม ..........ถึง ๓๐ กันยายน................) มาขึ้นทะเบียนภายในเดือน
พฤศจิกายนของทุก ปี โดยมีสิทธิรับเงินในเดือนตุลาคม ของปีงบประมาณถัดไป  
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ  
                          ขั้นตอน              หน่วยงานผูผ้ิดชอบ  
 ๑.  เขียนค าร๎องขอขึ้นทะเบยีนผูส๎ูงอาย ุ                     งานพัฒนาชุมชน กองสวสัดกิารสังคม  
      (ระยะเวลา ๕ นาที)  
 ๒.  ตรวจสอบเอกสาร                           งานพัฒนาชุมชน กองสวสัดกิารสังคม 
      (ระยะเวลา ๕ นาที) 

๓.  ประกาศรายชื่อผู๎มีสิทธิรับเบี้ยยงัชีพผู๎พิการ          งานพัฒนาชุมชน กองสวสัดกิารสังคม 
      (ภายในวันที่ ๑๕ ธันวาคม) 
 
 
 

๑๐ 



 
 
ระยะเวลา 

ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้น ๑๐ นาท ี
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานที่ต้องใช้ 
๑.  บัตรประจ าตัวประชาชน พร๎อมส าเนา             จ านวน   ๑   ชุด 
๒.  ทะเบียนบา๎นฉบับจริง พร๎อมส าเนา   จ านวน   ๑   ชุด 
๓.  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) พร๎อมส าเนา           จ านวน   ๑   ชุด          
     กรณโีอนเงินเข๎าบัญช ี

  ๔.  หนังสือมอบอ านาจ กรณีให๎ผู๎อื่นด าเนินการแทน 
     (กรณีผู๎อื่นยื่นค าขอแทนผู๎พิการ ใช๎หลักฐานของผู๎ยื่นค าขอแทนตามข๎อ ๑ และ ๒ ด๎วย) 
 
ค่าธรรมเนียม 

ไมํเสียคําธรรมเนียม 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎องตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพื่อร๎องเรียนได๎ที่ 
ส านักงานเทศบาลต าบลบางปลาม๎า โทรศัพท๐์๓๕-๕๘๘๗๐๖  ตํอ ๑๐๖   
ทางเว็บไซด์ www.bangplama-sp.go.th            
ตู๎แสดงความคิดเห็น 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑๑ 

http://www.bangplama-sp.go.th/


 
งานที่ใหบ้ริการ  การข้ึนทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะห์ผู๎ป่วยเอดสห์รือโรคภมูิค๎ุมกันบกพรํอง 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน กองสวสัดกิารสังคมเทศบาลต าบลบางปลามา๎ 
ขอบเขตการใหบ้ริการ 
สถานที่/ช่องทางการใหบ้ริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานพัฒนาชุมชน                                                  วันจนัทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท ์ ๐๓๕-๕๘8706                   ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

 

หลักเกณฑ์วธิีการและเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 
  หลักเกณฑ์การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู๎ป่วยเอดส์หรือโรคภูมิคุ๎มกันบกพรํอง คือ
ผู๎ป่วยที่แพทย์ได๎รับรอง และท าการวินิจฉัยแล๎ว และมีช่ือในเขตเทศบาลต าบลบางปลาม๎า โดยสามารถยื่น
เอกสารได๎ด๎วยตนเองหรือมอบอ านาจให๎ผู๎อื่นแทนได๎ โดยสามารถขึ้นทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู๎ป่วยเอดส์ได๎ที่
ส านักงานเทศบาลต าบลบางปลาม๎า ทุกวันท าการ เมื่อเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบคุณสมบัติและเสนอผู๎บริหาร
เพื่ออนุมัติผู๎ขึ้นทะเบียนจะได๎รับเบ้ียยังชีพในเดือนถัดไป 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการ 
                              ขั้นตอน     หน่วยงานผูผ้ิดชอบ 
 ๑.  เขียนค าร๎องขอขึ้นทะเบยีนผู๎ป่วยเอดส์                 งานพัฒนาชุมชน  
      (ระยะเวลา ๕ นาที) 
 ๒.  ตรวจสอบเอกสาร                          งานพัฒนาชุมชน  
      (ระยะเวลา ๕ นาที) 
 ๓.  ออกตรวจสอบข๎อเท็จจรงิ                                 งานพัฒนาชุมชน 
               (ระยะเวลา ๔ วนั) 

๔.  บันทึกเสนอผู๎บงัคับบญัชา                                งานพัฒนาชุมชน กองสวสัดกิารสังคม 
      (ภายในวันที่ ๑๕ ของเดอืนท่ีขอ) 
 

ระยะเวลา 
ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้น ๕ วัน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

๑.  บัตรประจ าตัวประชาชน พร๎อมส าเนา          จ านวน ๑ ชุด 
๒.  ทะเบียนบา๎นฉบับจริง พร๎อมส าเนา   จ านวน ๑ ชุด 
๓.  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) พร๎อมส าเนา             จ านวน ๑ ชุด    
     กรณปีระสงค์รับเงินผํานบัญชีธนาคาร 
๔.  ใบรับรองแพทยซ์ึ่งออกโดยสถานพยาบาลของรัฐ (แพทย์ต๎องระบุวาํเป็นผู๎ติดเชื้อเอดส์) 
๕.  หนงัสือมอบอ านาจ กรณใีห๎ผู๎อื่นด าเนินการแทน 

(กรณีผู๎อื่นยื่นค าขอแทนผูพ๎ิการ ใช๎หลักฐานของผูย๎ื่นค าขอแทนตามข๎อ ๑ และ ๒ ด๎วย) 
ค่าธรรมเนียม       : ไมํเสียคําธรรมเนียม 
การรับเรื่องร้องเรียน  : ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎องตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพื่อ
ร๎องเรียนได๎ที่กองสวัสดิการสังคม เทศบาลต าบลบางปลาม๎า โทรศัพท์โทรศัพท์  ๐๓๕-๕๘๖๔๒๗ ตํอ 
๑๐๖ ทางเว็บไซด์www.bangplama-sp.go.th  ตู๎แสดงความคิดเห็น 

๑2 

http://www./


 
 
งานที่ใหบ้ริการ  รับสมัครเด็กเพื่อเข๎าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ กองการศึกษา เทศบาลต าบลบางปลามา๎ 
ขอบเขตการใหบ้ริการ 
สถานที่/ช่องทางการใหบ้ริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองการศึกษาศูนยพ์ัฒนาเดก็เล็กเทศบาลต าบลบางปลาม๎า  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์ ๐๓๕-๕๘๘๗๐๖                                           ตั้งแตเํวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 
 
หลักเกณฑ์วธิีการและเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 
  ๑.  เด็กที่สมัครต๎องมีภูมิล าเนาหรืออาศัยอยูํในเขตเทศบาลต าบลบางปลาม๎าและพื้นที่
ใกล๎เคียง 

๒.  เด็กท่ีสมัครต๎องมีอายุครบ ๒ ปี - ๕ ปีบริบูรณ์ 
๓.  เด็กที่สมัครต๎องเป็นเด็กมีสุขภาพรํางกายแข็งแรงไมํเป็นโรคติดตํอร๎ายแรงหรือโรค

อื่นๆที่ท าให๎เป็นอุปสรรคตํอการเรียน 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
                  ขั้นตอน                     หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 
 ๑.  กรอกข๎อมูลใบสมัคร                            ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก/กองการศึกษา 
      (ระยะเวลา ๕นาที) 
 ๒.  เจา๎หนา๎ที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน     ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก/กองการศึกษา 
     (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
 

ระยะเวลา : ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้น ๑๕ นาท ี
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑. ใบสมัครของศูนยพ์ัฒนาเด็กเล็กฯ ที่กรอกข๎อความสมบูรณ์แล๎ว 
๒. ทะเบียนบา๎น (ฉบบัจริง) พร๎อมส าเนา  จ านวน  ๑  ฉบับ 
๓. สูติบตัร (ฉบับจรงิ) พร๎อมส าเนา                    จ านวน  ๑  ฉบับ 
๔. รูปถําย ขนาด ๑ นิ้ว จ านวน ๓ ใบ  
๕. ต๎องน าเด็กมาแสดงตนในวันยื่นใบสมัคร 

  ๖. สมุดบนัทึกสุขภาพหรือใบรับรองแพทย ์
 

ค่าธรรมเนียม :  ไมํมีคําธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
  ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎องตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพื่อร๎องเรียนได๎ที่ 
กองการศึกษา  ส านักงานเทศบาลต าบลบางปลาม๎า โทรศัพท ์ ๐๓๕-๕๘8706 

ทางเว็บไซด์ www.bangplama-sp.go.th  
ตู๎แสดงความคิดเห็น 
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งานที่ใหบ้ริการ  การชํวยเหลือและบรรเทาสาธารณภยั 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  ส านักงานเทศบาลต าบลบางปลาม๎า 
ขอบเขตการใหบ้ริการ 
สถานที่/ช่องทางการใหบ้ริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

1. ส านักงานเทศบาลต าบลบางปลามา๎            ทุกวัน 
โทรศัพท์ ๐๓๕-๕๘๘๗๐๖                 ตลอด  ๒๔  ช่ัวโมง 

 ๒. วิทยุสื่อสาร       ตลอด  ๒๔  ช่ัวโมง 
๓. กู๎ชีพกู๎ภัย                                                       ตลอด  ๒๔  ช่ัวโมง 
4.งานป้องกันดับเพลิง โทร. ๐๓๕-๕๘๘๗๐๐           ตลอด  ๒๔  ช่ัวโมง 

 

 

หลักเกณฑ์วธิีการและเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 
  ตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ แก๎ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๑๒) พ.ศ. ๒๕๔๖ 
มาตรา ๕๐ (๑)(๕)(๙) ให๎เทศบาลต าบลมีหน๎าที่รักษาความสงบเรียบร๎อยและป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัย“สาธารณภัย” หมายความวํา อัคคีภัยวาตภัย อุทกภัย ภัยแล๎ง โรคระบาดในมนุษย์ โรคระบาดสัตว์ 
โรคระบาดสัตว์น้ าการระบาดของศัตรูพืชตลอดจนภัยอื่นๆ อันมีผลกระทบตํอสาธารณชนไมํวําจะเกิดจาก
ธรรมชาติหรือมีผู๎ท าให๎เกิดขึ้นอุบัติเหตุหรือเหตุอื่นใดซึ่งกํอให๎เกิดอันตรายแกํรํางกายของประชาชนหรือ
ความเสียหายแกํทรัพย์สินของประชาชน  เทศบาลต าบลบางปลาม๎าเป็นหนํวยงานของรัฐ มีหน๎าที่ให๎
ความชํวยเหลือบรรเทาสาธารณภัย ดังนั้น  เมื่อเกิดเหตุสาธารณภัยขึ้นประชาชนในพื้นที่แจ๎งเหตุดังกลําว
ได๎ที ่ ส านักงานเทศบาลต าบลบางปลาม๎า 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการ 
ขั้นตอน                                 หน่วยงานผู้ผิดชอบ 

 ๑.รับแจ๎งเหตุสาธารณภัย                                     งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
                ปฏบิัติงานทันที                                              ส านักปลัดเทศบาลต าบลบางปลาม๎า 
 ๒.รายงานผู๎บังคับบัญชาและงานป้องกันสาธารณภยั ส านักปลัดเทศบาลต าบลบางปลามา๎ 
     ให๎ความชํวยเหลือทันท ี
 ๓.ประสานหนํวยที่เก่ียวข๎อง    ส านักปลัดเทศบาลต าบลบางปลาม๎า 
 

ระยะเวลา 
ให๎บริการทันท ี
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต๎องใช๎ 
ภาพถําย (กรณีไมํใชํกรณีฉุกเฉิน) 
 

ค่าธรรมเนียม 
ไมํมีคําธรรมเนียม 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎องตกลงท่ีระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพื่อร๎องเรียนได๎ที่ -  
- ส านักงานเทศบาลต าบลบางปลาม๎า โทรศัพท ์๐๓๕-๕๘๘๗๐๖  
- ทางเว็บไซด์ www.bangplama-sp.go.th                      

   - ตู๎แสดงความคิดเห็น 
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งานที่ใหบ้ริการ  ขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายตํอสุขภาพ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอ๎ม เทศบาลต าบลบางปลามา๎ 
ขอบเขตการใหบ้ริการ 
สถานที่/ช่องทางการใหบ้ริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอ๎ม เทศบาลต าบลบางปลามา๎ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
       (ยกเว๎นวันหยดุราชการก าหนด) 
โทรศัพท ์  ๐๓๕-๕๘๘๗๐๖   ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐น.และ ๑๓.๐๐ -๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์วธิีการและเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 
 ๑. สถานประกอบกิจการต๎องต๎องอยูํหํางจากชุมชนวัด ศาสนา สถาน โบราณสถาน โรงเรียน 
สถาบันการศึกษา โรงพยาบาลหรือสถานที่อื่น ตามกฎหมายวําด๎วยโรงงานและกฎหมายอื่น ที่เกี่ยวข๎อง 
ทั้งนี้ในกรณีที่สถานประกอบการท่ีไมํเข๎าขํายเป็นโรงงานสถานประกอบการนั้น จะต๎องมีสภาพที่ตั้งตามที่
เจ๎าหน๎าที่พนักงานท๎องถิ่น โดยค าแนะน าของพนักงานสาธารณสุขประกาศ ก าหนดโดยค านึงถึงลักษณะ
และประเภทของการประกอบกิจการของสถานประกอบกิจการ นั้นๆซึ่งอาจกํอให๎เกิดอันตรายตํอสุขภาพ
อนามัยของประชาชนหรือกํอเหตุร าคาญด๎วย 

๒. สถานประกอบกิจการใดที่การประกอบกิจการอาจกํอให๎เกิดมลพิษทางเสียงหรือความ
สั่นสะเทือนมลพิษทางอากาศมลพิษทางน้ าของเสียอันตรายหรือมีการใช๎สารเคมีหรือวัตถุอันตราย จะต๎อง
ด าเนินการควบคุมและป้องกันมิให๎เกิดผลกระทบจนเป็นเหตุร าคาญหรือเป็นอันตราย ตํอสุขภาพของ
คนงานและผู๎อาศัยบริเวณใกล๎เคียง 

๓.  ในการออกใบอนุญาตเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นอาจก าหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะให๎ผู๎รับใบอนุญาต
ปฏิบัติเพื่อป้องกันอันตรายตํอสุขภาพของสาธารณชนเพิ่มเติมจากที่ก าหนดไว๎โดยทั่วไปก็ได๎ 

๔.  ใบอนุญาตใช๎ได๎ส าหรับกิจการประเภทเดียวและส าหรับสถานที่แหํงเดียว 
๕.  ใบอนุญาตที่ออกให๎ มีอายุ ๑ ปี นับแตํวันท่ีออกใบอนุญาตและให๎ใช๎ได๎เพียงในเขตอ านาจของ

เทศบาลต าบลบางปลาม๎าเทํานั้น  
๖.  การขอตํออายุใบอนุญาต จะต๎องยื่นค าขอกํอนใบอนุญาตสิ้นอายุเมื่อได๎ยื่นค าขอพร๎อมกับเสีย

คําธรรมเนียมแล๎ว ให๎ประกอบกิจการตํอไปได๎จนกวําเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นจะสั่งไมํตํออายุใบอนุญาต 
๗.  ผู๎ได๎รับใบอนุญาตต๎องแสดงใบอนุญาตไว๎โดยเปิดเผยและเห็นได๎งําย ณ สถานที่ประกอบ

กิจการตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑. ผู๎ขออนุญาตยืน่ค าขออนญุาตฯ พร๎อมเอกสาร   กองสาธารรณสุขและสิ่งแวดล๎อม 
(ระยะเวลา ๕ นาที) 
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๒. เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน          กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล๎อม 

(ระยะเวลา ๕ นาที) 
๓. เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบข๎อเท็จจริง ณ สถานประกอบการ          เจ๎าพนักงานสาธารณสุขหรือ 

(ระยะเวลา ๑ วัน)                                                         ผู๎ที่ได๎รับมอบหมาย      
๔. ออกใบอนุญาต           กองสาธรณสุขและสิ่งแวดล๎อม 

                        (ระยะเวลา ๕ นาที)   
๕. ช าระคําธรรมเนียม               งานจัดเก็บรายได๎กองคลัง 

(ระยะเวลา ๒ นาที) 
ระยะเวลา  ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้น ๔ วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ข๎าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
๒. ส าเนาทะเบียนบ๎าน 
๓. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัทหรือห๎างหุ๎นสํวนจ ากัดกรณีเป็นนิติบุคคล 
๔. หนังสือมอบอ านาจพร๎อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ๎านที่รับรอง

ความถูกต๎องของผู๎อ านาจและผูรั๎บมอบอ านาจกรณีผูข๎อใบอนุญาตไมํสามารถยื่นค าขอได๎ด๎วย
ตนเอง 

๕. ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เก่ียวข๎อง 
๖. ใบอนุญาตฉบับจริงกรณีตํออายุใบอนุญาต 
๗. เอกสารแจ๎งการแจ๎งความตํอสถานีต ารวจ กรณีสูญหายหรือถูกท าลาย 
๘. ใบอนุญาตเดิม/หนังสือรับรองแจ๎งเดิม กรณีช ารุดในสาระส าคัญ 
๙. แผนที่แสดงบริเวณสถานที่ประกอบกิจการ 
๑๐. อื่น ๆ ตามที่เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นเห็นสมควร 

 
ค่าธรรมเนียม 
 อัตราคําธรรมเนียมท๎ายข๎อบัญญัติเทศบาลต าบลบางปลาม๎า เร่ือง กิจการที่เป็นอันตรายตํอ
สุขภาพ พ.ศ. ๒๕๕๕  
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพื่อร๎องเรียนได๎ที่ ส านักงาน
เทศบาลต าบลบางปลาม๎า โทรศัพท ์๐๓๕-๕๘๘๗๐๖  ทางเว็บไซด์ www.bangplama-sp.go.th   
ตู๎แสดงความคิดเห็น 
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งานที่ใหบ้ริการ  การจัดเก็บภาษีบ ารุงท๎องที ่
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได๎ กองคลัง เทศบาลต าบลบางปลาม๎า 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

1. รับช าระภาษีที่ เทศบาลต าบลบางปลาม๎า         วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
๑. ออกบริการตามแผนภาษีที่ก าหนด    (ยกเว๎นวันหยดุที่ทาง

ราชการก าหนด) 
๒. โทรศัพท ์๐๓๕-๕๘๘๗๐๖ตอํ ๑๖   ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการช าระภาษี 
 ภาษีที่จดัเก็บจากเจา๎ของที่ดนิ  ตามราคาปานกลางที่ดินและตามบัญชีอัตราภาษีบ ารงุท๎องที่ที่ดิน
ที่ต๎องเสยีภาษีบ ารุงท๎องที่ ไดแ๎กํ  ที่ดินท่ีเป็นของบุคคลหรือคณะบุคคลไมํวาํจะเปน็บุคคลธรรมดาหรือนิติ
บุคคลซึ่งมีกรรมสิทธิ์ในที่ดนิ หรือครอบครองอยูํในที่ดินท่ีไมํเป็นกรรมสิทธิ์ของเอกชน ที่ดินท่ีต๎องเสียภาษี
บ ารุงท๎องที่ ได๎แกํ พื้นที่ดนิ และพื้นที่ท่ีเปน็ภูเขาหรือท่ีมีน้ าด๎วย โดยไมํเป็นทีด่ินที่เจา๎ของที่ดินได๎รับการ
ยกเว๎นภาษีหรืออยูํในเกณฑล์ดหยํอน 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน      หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑. รับยื่นแบบ/ลงรับ/ค านวณภาษี   งานจัดเก็บรายได๎ 
ตรวจสอบ/ประเมินภาษี/แจ๎งประเมินภาษี   กองคลัง 
(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 

๒. รับช าระภาษี/ออกใบเสร็จรับเงิน   งานจัดเก็บรายได๎ 
(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)    กองคลัง 

ระยะเวลา 
ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้น ๑๐ นาที  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

๑. ส าเนาโฉนดที่ดิน นส.๓ หรือ นส.๓ก 
๒. ส าเนาบัตรประชาชน 
๓. ส าเนาทะเบียนบ๎าน 
๔. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีให๎ผู๎อื่นท าการแทน) 
๕. ใบเสร็จรับเงินปีที่แล๎ว (ถ๎ามี) 

 
 
 
 
 
 
 

๑7 



 
 
 
การยื่นอุทธรณ์ 
 ผู๎มีหน๎าที่เสียภาษีบ ารุงท๎องที่ได๎รับแจ๎งการประเมินแล๎ว ถ๎าเห็นวําไมํถูกต๎องให๎ยื่นค าร๎องอุทธรณ์
ตํอพนักงานเจ๎าหน๎าที่ตามแบบ ภ.บ.ท.๑๒  ภายใน ๓๐ วัน นับแตํวันท่ีได๎รับแจ๎งการประเมิน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

๑. แบบ ภ.บ.ท.๙ (หนังสือแจ๎งการประเมิน) 
๒. แบบ ภ.บ.ท.๑๒ (หนังสือขออุทธรณ์การตีราคาปานกลางที่ดินหรือการประเมินภาษีบ ารุงท๎องที่) 
๓. ส าเนาบัตรประชาชน 
๔. ส าเนาทะเบียนบ๎าน 

 
ค่าธรรมเนียม 

อัตราภาษี ไรํละ ๔  บาท 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพื่อร๎องเรียนได๎ที่ กองคลัง 
ส านักงานเทศบาลต าบลบางปลาม๎า โทรศัพท์  ๐๓๕-๕๘๘๗๐๖ตํอ ๑๐๖  
หรือเว็บไซต์ www.bangplama-sp.go.th  ตู๎แสดงความคิดเห็น 
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งานที่ให้บริการ  การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได๎ กองคลัง เทศบาลต าบลบางปลาม๎า 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
๑. รับช าระภาษีที่ เทศบาลต าบลบางปลามา๎         วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
๒. ออกบริการตามแผนภาษีที่ก าหนด   (ยกเว๎นวันหยดุที่ทางราชการก าหนด) 
๓. โทรศัพท ์๐๓๕-๕๘๘๗๐๖    ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการช าระภาษี 
 ภาษีที่จัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร๎างอยํางอื่น ๆ กับที่ที่ใช๎ประโยชน์อยํางตํอเนื่องไปกับ
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร๎างนั้นทรัพย์สินที่ต๎องเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ได๎แกํ โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร๎าง 
และที่ดินซึ่งใช๎ตํอเนื่องกับโรงเรือนและสิ่งปลูกสร๎างนั้น และในปีที่ผํานมาได๎มีการใช๎ประโยชน์ในทรัพย์สิน
นั้น เชํน ให๎เชํา ใช๎เป็นที่ท าการ ค๎าขาย ที่ไว๎สินค๎า ที่ประกอบอุตสาหกรรม ให๎ญาติ บิดา มารดาบุตร หรือ
ผู๎อื่นอยูํอาศัย หรือใช๎ประกอบกิจการอ่ืน ๆ เพื่อหารายได๎และไมํเข๎าข๎อยกเว๎นตามกฎหมาย 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน      หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑. รับยื่นแบบ/ลงรับ/ค านวณภาษี   กองคลัง งานจัดเก็บรายได๎ 
(ตรวจสอบ/ประเมินภาษี/แจ๎งประเมินภาษี   
 (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 

๒. รับช าระภาษี/ออกใบเสร็จรับเงิน   กองคลัง งานจัดเก็บรายได๎ 
(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 

 
ระยะเวลา 
ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้น ๑๐ นาท ี
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

๑. ส าเนาบัตรประชาชน 
๒. ส าเนาทะเบียนบ๎าน 
๓. สัญญาเชํากรณีเชํา 
๔. ส าเนาทะเบียนบ๎านพาณิชย์ (ถ๎ามี) 
๕. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไมํสามารถติดตํอด๎วยตนเองได๎) 
๖. แผนที่ตั้งพอสังเขป 
๗. อื่นๆ 
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การยื่นอุทธรณ์ 
 เมื่อผู๎รับการประเมินได๎รับใบแจ๎งการประเมินคําภาษีแล๎ว ไมํพอใจในการประเมินคําภาษีให๎ยื่นค า
ร๎องขอให๎พิจารณาการประเมินคําภาษีใหมํภายใน ๑๕ วันนับตั้งแตํวันที่ได๎ รับแจ๎งการประเมิน                        
ภาษี (ภ.ร.ด.๘) 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

๑. แบบ ภ.ร.ด.๘ (ใบแจ๎งรายการประเมินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน) 
๒. แบบภ.ร.ด.๙ (ค าร๎องขอให๎พิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน) 
๓. ส าเนาบัตรประชาชน 
๔. ส าเนาทะเบียนบ๎าน 

 
ค่าธรรมเนียม 

อัตราภาษี  :  ขึ้นอยูํกับพื้นที่ ที่ใช๎ประโยชน์ในการประกอบกิจการ 
                 ในเขตเทศบาลต าบลบางปลาม๎า  ตามท่ีเทศบาลก าหนดไว๎ 

 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพื่อร๎องเรียนได๎ที่ กองคลัง 
ส านักงานเทศบาลต าบลบางปลาม๎า โทรศัพท์ ๐๓๕-๕๘๘๗๐๖ตํอ ๑๐๖  
เว็บไซต์www.bangplama-sp.go.th ตู๎แสดงความคิดเห็น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๒0 



 
 
 

งานที่ให้บริการ  การจัดเก็บภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได๎ กองคลัง เทศบาลต าบลบางปลาม๎า 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
๑. รับช าระภาษีที่ งานจัดเก็บรายได๎              วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
๒. ออกบริการตามแผนภาษีที่ก าหนด   (ยกเว๎นวันหยดุที่ทางราชการก าหนด) 
๓. โทรศัพท ์๐๓๕-๕๘๘๗๐๖ ตอํ ๑๐๖   ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

 
หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการช าระภาษี 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.๒๕๑๐ ก าหนดให๎ผู๎เป็นเจ๎าของป้าย ยื่นแบบแสดงรายการเพื่อ
เสียภาษีป้าย ตั้งแตํวันที่ ๑ มกราคม ถึงสิ้นเดือนมีนาคม ณ ที่ท าการเทศบาล การก าหนดช าระภาษี นับ
จากได๎รับการแจ๎งการประเมินภายใน ๑๕ วัน กรณีที่มีการประเมินภาษีป้าย ตั้งแตํ ๓,๐๐๐ บาทเป็นต๎น
ไป ผู๎เสียภาษีสามารถผํอนช าระเป็นงวด ๆ เทํา ๆ กันได๎ แตํต๎องยื่นค าขอผํอนช าระกํอนครบก าหนดเวลา
ที่ต๎องช าระภาษี การช าระภาษีเกินก าหนดเวลา หรือยื่นแบบเกินก าหนดต๎องเสียเงินเพิ่ม ตามกฎหมาย
ก าหนด การประเมินภาษีป้าย ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดไว๎ในกฎกระทรวง ฉบับที่ ๕ (พ.ศ. ๒๕๓๕) 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑.รับยื่นแบบ/ลงรับ/ค านวณภาษี     งานจัดเก็บรายได๎ 
   ตรวจสอบ/ประเมินภาษี/แจ๎งประเมินภาษี  กองคลัง 
   (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 
๒. รับช าระภาษี/ออกใบเสร็จรับเงิน   งานจัดเก็บรายได๎ 
      (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)    กองคลัง 
 
ระยะเวลา 
ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้น ๑๐ นาท ี
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. ส าเนาทะเบียนบ๎าน 
๒. ส าเนาบัตรประชาชน 
๓. สัญญาเชํา (กรณีเชํา) 
๔. รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย ลักษณะข๎อความ และขนาดรูปรํางของป้าย 
๕. ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ (ถ๎ามี)  
๖. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ) 
๗. แผนที่ตั้งพอสังเขป 

๒1 



 
 
 
การยื่นอุทธรณ์ 
 ผู๎มีหน๎าที่เสียภาษีป้ายได๎รับแจ๎งการประเมินแล๎ว  ถ๎าเห็นวําไมํถูกต๎องให๎ยื่นค าร๎องอุทธรณ์ตํอ
พนักงานเจ๎าหน๎าที่ตามแบบ ภ.ป.๔ ภายใน ๓๐ วัน นับแตํวันท่ีได๎รับการแจ๎งการประเมิน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

๑. แบบ ภ.ป.๓ (หนังสือแจ๎งการประเมินภาษีป้าย) 
๒. แบบ ภ.ป.๔ (หนังสืออุทธรณ์การประเมินภาษีป้าย) 
๓. ส าเนาบัตรประชาชน 
๔. ส าเนาทะเบียนบ๎าน 

 
ค่าธรรมเนียม 
อัตราภาษ ี
 ฐานภาษีและอัตรา คือเนื้อท่ีของป้ายและประเภทของป้ายรวมกัน ถ๎าเป็นป้ายที่มีขอบเขตก าหนด
ได๎ การค านวณพื้นที่ป้ายให๎เอาสวํนกว๎างที่สดุคูณด๎วยสํวนยาวที่สุดเป็นขอบเขตของป้าย ถ๎าเป็นป้ายที่ไมํมี
ขอบเขตก าหนดได๎ให๎ถือเอาตัวอักษร ภาพ หรือเคร่ืองหมายที่อยูํริมสุดเป็นขอบเขตส าหรับก าหนดสํวนที่
กว๎างที่สุดและยาวที่สุด แล๎ว ค านวณเป็นตารางเซนติเมตร เศษของ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตรถ๎าเกินคร่ึงให๎
นับเป็น ๕๐๐ เซนติเมตร ถ๎าต่ ากวําปัดทิ้ง ประกอบกับประเภทของป้าย ค านวณเป็นคําภาษีป้ายที่ต๎อง
ช าระ โดยก าหนดอัตราภาษีป้ายดังนี้ 

(๑) ป้ายที่มีอักษรไทยล๎วน คิดอัตรา ๓ บาท ตํอ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 
(๒) ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรตํางประเทศและหรือปนกับภาพ และหรือเคร่ืองหมายอื่นให๎คิด

อัตรา ๒๐ บาท ตํอ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 
(๓) ป้ายดังตํอไปนี้ให๎คิดอัตรา ๔๐ บาท ตํอ ๕๐๐ ตาราวเซนติเมตร 
(ก) ป้ายที่ไมํมีอักษรไทย ไมํวําจะมีภาพหรือเคร่ืองหมายใด หรือไมํ 
(ข) ป้ายที่มีอักษรไทยบางสํวน หรือทั้งหมดอยูํใต๎หรือต่ ากวําอักษรตํางประเทศ 
(๔) ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก๎ไขพื้นที่ป้าย ข๎อความ ภาพ หรือเคร่ืองหมายบางสํวน ในป้ายที่ได๎เสียภาษี

แล๎ว อันเป็นเหตุให๎ต๎องเสียภาษี ป้ายเพิ่มขึ้น ให๎คิดอัตราตาม (๑) (๒) หรือ (๓) แล๎วแตํกรณี และ
ใหเ๎สียเฉพาะจ านวนเงินภาษีที่เพิ่มข้ึน 

(๕) ป้ายทุกประเภทเม่ือค านวณพื้นที่ของป้ายแล๎วถ๎ามีอัตราที่ต๎องเสียภาษีต่ ากวําป้ายละ ๒๐๐ บาท 
ให๎เสียภาษีป้ายละ ๒๐๐ บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพื่อร๎องเรียนได๎ที่ กองคลัง 
เทศบาลต าบลบางปลาม๎า โทรศัพท์ ๐๓๕-๕๘๘๗๐๖ตํอ ๑๐๖ เว็บไซต์www.bangplama-sp.go.thตู๎
แสดงความคิดเห็น 
   
 
 
 
 

๒2 



  
 
งานที่ให้บริการ  การบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานสุขาภิบาล กองสาธารณสุขฯ เทศบาลต าบลบางปลาม๎า 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
๑. มายื่นขอใช๎บริการที่ งานจัดเก็บรายได ๎              วันจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

       (ยกเว๎นวันหยดุที่ทางราชการก าหนด) 
โทรศัพท ์๐๓๕-๕๘๗๘๒๗                  ตัง้แตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 
 
หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการให้บริการ 
 ตามเทศบัญญัติเทศบาลต าบลบางปลาม๎า เร่ือง การจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ.๒๕๔๓ 
ด๎วยการควบคุมกิจการรับท าการเก็บ ขน หรือก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย โดยท าเป็นธุรกิจหรือโดยได๎รับ
ประโยชนต์อบแทนด๎วยการคิดคําบริการ โดยให๎ช าระคําธรรมเนียมตามบัญชีอัตราคําธรรมเนียม 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. รับเอกสาร/ตรวจสอบเอกสาร     งานสุขาภิบาล 
    เขียนค าขอใช๎บริการจัดเก็บมูลฝอย    กองสาธารณสุขฯ 
    (ระยะเวลา ๓ นาที/ราย) 
๒. แจ๎งรถขยะเก็บมูลฝอย     งานสุขาภิบาล  กองสาธารณสุขฯ 
 
ระยะเวลา 
ใช๎ระยะเวลารวมทั้งสิ้น ๓ นาท ี
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. ส าเนาทะเบียนบ๎าน 
๒. ส าเนาบัตรประชาชน 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพื่อร๎องเรียนได๎ที่  

- กองสาธารณสุขฯ เทศบาลต าบลบางปลาม๎า โทรศัพท ์๐๓๕-๕๘๘๗๐๖ตํอ ๑๐๖ 
- เว็บไซต์www.bangplama-sp.go.th   
- ตู๎แสดงความคิดเห็น 
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งานที่ให้บริการ  การจดทะเบียนพาณิชย์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได๎ กองคลัง เทศบาลต าบลบางปลาม๎า 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

1. รับจดทะเบียนพาณิชย์ทีง่านจดัเก็บรายได๎      วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
       (ยกเว๎นวันหยดุที่ทางราชการก าหนด) 

โทรศัพท ์๐๓๕-๕๘๘๗๐๖ตอํ ๑๐๖    ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 
 
หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการจดทะเบียนพาณิชย์ 
 พาณิชยกิจ หมายถึง กิจการในทางอุตสาหกรรม หัตถกรรม พาณิชยกรรม การบริการ หรือ
กิจการอยํางอื่นท่ีเป็นการค๎า วัตถุประสงค์ของการจดทะเบียนพาณิชย์ เพื่อประโยชน์ในการรวบรวมสถิติ
และทราบหลัดฐานของผู๎ประกอบพาณิชย์กิจที่ถูกต๎องเช่ือถือได๎ เพื่อประโยชน์ในการควบคุมและสงเสริม
ด๎านการพาณิชย์และการอุตสาหกรรมรวมทั้งเป็นการสงเสริมด๎านการพาณิชย์และการอุตสาหกรรม
รวมทั้งเป็นการสงเสริมเศรษฐกิจของประเทศให๎ก๎าวหน๎ายิ่งขึ้น ผู๎ประกอบกิจสามารถใช๎เป็นหลักฐาน
ในทางการค๎าได๎ 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑.กรอกแบบค าขอ/ตรวจสอบหลักฐาน    งานจัดเก็บรายได๎ 
    (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)     กองคลัง 
๒. ออกใบทะเบียนพาณิชย์     งานจัดเก็บรายได๎ 
     (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)     กองคลัง 
๓. ออกใบเสร็จ/ช าระคําธรรมเนียม    งานจัดเก็บรายได๎ 
     (ระยะเวลา ๒ นาที/ราย      กองคลัง 
๔. ลงทะเบียนคุม      งานจัดเก็บรายได๎ 
     (ระยะเวลา ๒ นาที/ราย)     กองคลัง 
 
ระยะเวลา 
ใช๎เวลาทั้งสิ้น ๑๕ นาที 
 
เอกสารประกอบค าจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ทะเบียนบ๎านของเจ๎าของหรือผู๎จัดการ 
๒. หนังสือให๎ความยินยอมให๎ใช๎สถานที่ตั้งส านักงานใหญํ 
๓. ส าเนาทะเบียนบ๎านที่แสดงให๎เห็นวําผู๎ให๎ความยินยอมเป็นเจ๎าบ๎านหรือผู๎ขอเลขที่บ๎านหรือ

ส าเนาสัญญาเชําหรือเอกสารสิทธิ์ อยํางอื่นที่ผู๎เป็นเจ๎าของกรรมสิทธิ์ให๎ความยินยอม (กรณีเชําชํวงต๎อง
แนบสัญญาเชําชํวง) 
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๔. แผนที่แสดงที่ตั้งส านักงานแหํงใหญํและสถานที่ส าคัญบริเวณใกล๎เคียงโดยสังเขป 
๕. หนังสือมอบอ านาจ/ส าเนาบัตรประจ าตัวผู๎รับมอบอ านาจ (ถ๎ามี)  
๖. กรณีประกอบพาณิชย์กิจการขายหรือให๎เชํา แผํนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์  ดีวีดี หรือแผํนวีดี

ทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให๎สํงส าเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองให๎เป็นผู๎
จ าหนํายหรือให๎เชําสินค๎าดังกลําวจากเจ๎าของลิขสิทธิ์ของสินค๎าที่ขายหรือให๎เชํา หรือส าเนาใบเสร็จรับเงิน
ตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขายจากตํางประเทศ 

๗. กรณีประกอบพาณิชยกิจการค๎าอัญมณี หรือเคร่ืองประดับ ซึ่งประดับด๎ วยอัญมณี ต๎อง
ด าเนินการและให๎สํงเอกสารเพิ่มเติมดังนี้ 
         ๗.๑ ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจ านวนเงินทอนโดยเชิญผู๎ประกอบพาณิชยกิจมาให๎
ข๎อเท็จจริงของแหลํงที่มาของเงินทอน หรือช้ีแจงเป็นหนังสือ พร๎อมแนบหลักฐานดังกลําวแทนก็ได๎ 
         ๗.๒ หลักฐานหรือหนังสือช้ีแจงการประกอบอาชีพหุ๎นสํวนจ าพวกไมํจ ากัดความรับผิด
กรรมการผู๎มีอ านาจของห๎างหุ๎นสํวนหรือบริษัทแล๎วแตํกรณี 

๘. กรณีเป็นห๎างหุ๎นสํวนสามัญ คณะบุคคลหรือกิจการรํวมค๎า ให๎แนบหนังสือสัญญาจัดตั้งห๎าง
หุ๎นสํวนสามัญ คณะบุคคลหรือกิจการรํวมค๎า 

๙. กรณีเปน็วิสาหกิจชุมชน ให๎แนบส าเนาใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 
๑๐. กรณีเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายตํางประเทศให๎แนบเอกสารเพิ่มเติม 

            ๑๐.๑ ส าเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลซึ่งมีรายการเกี่ยวกับช่ือ วัตถุที่
ประสงค์ ทุน ท่ีตั้ง ส านักงานรายชื่อกรรมการ และอ านาจกรรมการ 
          ๑๐.๒  หนงัสือแตํงตั้งผูรั๎บผิดชอบด าเนินกิจการในประเทศ 
          ๑๐.๓  ใบอนุญาตท างานของผู๎รับผิดชอบด าเนินกิจการในประเทศ (กรณีเป็นบุคคลตํางดา๎ว) 

      ๑๐.๔  ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนตํางดา๎ว หรอืหนังสือรับรองการใช๎สิทธ์ิ                                  
               ตามสนธสิัญญา (ถ๎ามี) 
๑๑. กรณีเป็นห๎างหุ๎นสํวนจดทะเบียน บริษัทจ ากัดและบริษัทมหาชนจ ากัด ให๎แนบส าเนาหนังสือ

รับรองการจดทะเบียนที่ระบุวัตถุประสงค์ตามที่ขอจดทะเบียน 
๑๒. กรณีเป็นการประกอบการพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ให๎สํงเอกสารเพิ่มเติม คือ รายละเอียด

เกี่ยวกับเว็บไซด์ที่ใช๎ในการประกอบกิจการ (ถ๎ามีหลายเว็บไซด์ ให๎กรอกเว็บไซด์ละ ๑ แผํน)  
เอกสารประกอบค าจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการ) 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องการใช้ 

๑. ส าเนาบัตรประจ าตัว/ทะเบียนบ๎านของเจ๎าของหรือผู๎จัดการ ตามแตํกรณี 
๒. ใบทะเบียนพาณิชย์ 
๓. ส าเนาหลักฐานที่ตั้ง/ส านกังานแหํงใหญํ(ใช๎ในกรณีแก๎ไขเพิ่มเติมท่ีตัง้ส านักงานแหํงใหญํ)ไดแ๎ก ํ

              ๓.๑ หนังสือให๎ความยินยอมให๎ใช๎สถานที่ตั้งส านักงานแหํงใหมํ 
              ๓.๒ ส าเนาทะเบียนบ๎านที่แสดงให๎เห็นวําผู๎ให๎ความยินยอมเป็นเจ๎าบ๎าน หรือผู๎ขอเลขที่บ๎าน
หรือส าเนาสัญญาเชําโดยมีผู๎ให๎ความยินยอมเป็นผู๎เชํา 
              ๓.๓ แผนที่แสดงที่ตั้งส านักงานแหํงใหมํและสถานที่ส าคัญบริเวณใกล๎เคียงโดยสังเขป 
๔. หนังสือมอบอ านาจ/ส าเนาบัตรประจ าตัวผู๎รับมอบอ านาจ (ถ๎ามี) 
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๕. สญัญาหรือข๎อตกลงแก๎ไขของห๎างหุ๎นสํวนสามญัคณะบคุคล หรือกิจการรํวมค๎า 
๖. ส าเนาหนังสือแตํงตั้งผู๎รับผิดชอบในประเทศไทย (กรณีนิติบุคคลตํางประเทศขอเปลี่ยนแปลง

ผู๎จัดการสาขาในประเทศไทย 
๗. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของห๎างหุ๎นสํวนหรือบริษัท (กรณีห๎างหุ๎นสํวนหรือบริษัท) 
๘.กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให๎เชํา แผํนซีดี แถบบันทึก แผํนวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผํนวี

ดีทัศน์ระบบดิจิทัลเฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให๎สํงส าเนาหนังสืออนุญาต หรือให๎สํงหนังสือรับรองให๎
เป็นผู๎จ าหนํายหรือให๎เชําสินค๎าดังกลําวจากเจ๎าของลิขสิทธิ์ ของสินค๎าที่ขายหรือให๎เชํา หรือส าเนา
ใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขายจากตํางประเทศ 

๙. กรณีประกอบพาณิชยกิจการค๎าอัญมณี หรือเคร่ืองประดับ ซึ่งประดับด๎วยอัญมณีต๎อง
ด าเนินการและให๎สํงเอกสารเพิ่มเติมดังนี้ 
         ๙.๑ ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจ านวนเงินทอนโดยเชิญผู๎ประกอบพาณิชยกิจมาให๎
ข๎อเท็จจริงของแหลํงที่มาของเงินทอน หรือช้ีแจงเป็นหนังสือ พร๎อมแนบหลักฐานหรือดังกลําวแทนก็ได๎ 
         ๙.๒ หลักฐานหรือหนังสือช้ีแจงการประกอบอาชีพหุ๎นสํวนจ าพวกไมํจ ากัดความรับผิดหรือ
กรรการผู๎มีอ านาจของห๎างหุ๎นสํวนหรือบริษัทแล๎วแตํกรณี 
เอกสารประกอบค าจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิยกิจ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวของเจ๎าของหรือผู๎จัดการตามแตํกรณี 
๒. ใบทะเบียนพาณิชย์ 
๓. ส าเนาสัญญาหรือข๎อตกลงของผู๎เป็นหุ๎นสํวนทุกคน ให๎เลิก ห๎างหุ๎นสํวน คณะบุคคลหรือกิจาการรํวมค๎า 
๔. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของห๎างหุ๎นสํวนหรือบริษัท 
๕. หนังสือมอบอ านาจ/ส าเนาบัตรประจ าตัวผู๎รับมอบ (ถ๎ามี) 
๖. ส าเนาใบมรณะบัตรของผู๎ประกอบพาณิชย์กิจ (ถ๎ามี) 
๗. ส าเนาหลักฐานแสดงการเป็นทายาท (ถ๎ามี) 
๘. หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการบัญชี (กรณีเป็นนิติบุคคลที่ตั้งตามกฎหมายตํางประเทศ) 
9. ส าเนาเอกสารการสัง่เลกิประกอบกิจการในประเทศ (กรณีเป็นนิติบุคคลที่ตั้งตามกฎหมายตํางประเทศ) 

 
ค่าธรรมเนียม 
ค่าจดทะเบียนพาณิชย์ 
๑. จดทะเบียนพาณิชย์    ๕๐  บาท 
๒. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ คร้ังละ   ๒๐  บาท 
๓. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  ๒๐  บาท 
๔. ใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ   ๒๐  บาท 
๕. ตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับทะเบียน  คร้ังละ ๒๐  บาท 
๖. รับรองส าเนาเอกสาร  ฉบับละ   ๓๐  บาท 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพื่อร๎องเรียนได๎ที่  

1. กองคลัง เทศบาลต าบลบางปลาม๎า โทรศัพท ์๐๓๕-๕๘๘๗๐๖ตํอ ๑๐๖  
2. เว็บไซต์ www.bangplama-sp.go.th   3. ตู๎แสดงความคิดเห็น 
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งานที่ให้บริการ  :  ตํอใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ (น้ ามันเชื้อเพลิง) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  กองชําง  เทศบาลต าบลบางปลาม๎า 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองชําง เทศบาลต าบลบางปลามา๎    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

       (ยกเว๎นวันหยดุที่ทางราชการก าหนด) 
โทรศัพท ์๐๓๕-๕๘๘๗๐๖     ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

 

หลักเกณฑ์  วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น มีภารกิจที่ได๎รับการถํายโอนจากกรมธุรกิจพลังงานตาม
พระราชบัญญัติควบคุม น้ ามันเช้ือเพลิง พ.ศ.๒๕๔๒ โดยมีอ านาจหน๎าที่ในการตรวจตรา กิจการควบคุม
ประเภทที่ ๑ ได๎แกํกิจการที่สามารถประกอบการได๎ทันที  การรับแจ๎งการประกอบกิจการและการตรวจ
ตรา กิจการควบคุมประเภทที่ ๒ ได๎แกํกิจการที่เมื่อจะประกอบการต๎องแจ๎งให๎เจ๎าหน๎าที่ทราบกํอน การ
รับแจ๎งการ ประกอบกิจการ การตรวจตรา และการอนุญาต กิจการควบคุมประเภทที่ ๓ ได๎แกํกิจการที่
ต๎องได๎รับอนุญาตจากผู๎อนุญาตกํอนจึงจะประกอบการได๎ 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ผู๎ขออนุญาตยื่นค าร๎อง/พร๎อมหลักฐาน   กองชําง  (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสาร/สถานที่   กองชําง  (ระยะเวลา ๗  วัน ) 
๓. ออกใบอนุญาต     กองชําง  (ระยะเวลา ๑ วัน) 
๔. แจ๎งผู๎ขออนุญาตช าระคําธรรมเนียม   กองคลัง   

(ระยะเวลาใช๎ระยะเวลาทัง้สิน้ ไมํเกิน ๑๕ วนั) 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 

๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ๎าน (กรณีบุคคลธรรมดา) 
หรือส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให๎ไมํเกิน ๖ เดือน (กรณีนิติบุคคล) 

๒. หนังสือมอบอ านาจ (ถ๎ามี) พร๎อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู๎มอบอ านาจ 
และผู๎รับมอบอ านาจ 

๓. ส าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ 
๔. ส าเนาสัญญาประกันภัยหรือกรมทัณฑ์ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแกํผู๎ได๎รับ

ความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓  (ให๎น ามายื่นกํอนพิจารณาออก
ใบอนุญาต) 
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อัตราค่าธรรมเนียม 

๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการประเภทท่ี ๓ ฉบับละ ๒๐๐ บาท  
๒. ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
๓. การอนุญาตให๎ใช๎ขวดน้ ามัน กระป๋องน้ ามัน หรือถังน้ ามันเพื่อเก็บน้ ามัน ภายในสถานีบริการ

น้ ามัน ให๎คิดคําธรรมเนียมตามปริมาณรวมของน้ ามันแตํละชนิด ดังตํอไปนี้ 
 (ก) น้ ามันชนิดไวไฟน๎อย 
 ปริมาณรวมไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๒๐๐  บาทปริมาณที่เกิดจาก 
๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๒๐ บาท ตํอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ข) น้ ามันชนิดไวไฟปานกลาง 
 ปริมาณรวมไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๒๕๐  บาทปริมาณที่เกิดจาก 
๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๒๕ บาท ตํอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ค) น้ ามันชนดิไวไฟมาก 
 ปริมาณรวมไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๓๐๐  บาทปริมาณที่เกิดจาก 
๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๓๐ บาท ตํอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  

๔. การอนุญาตให๎ใช๎ขวดน้ ามัน กระป๋องน้ ามัน หรือถังน้ ามันเพื่อเก็บน้ ามัน นอกสถานีบริการ
น้ ามันให๎คิดคําธรรมเนียมตามปริมาณรวมของน้ ามันแตํละชนิด ดังตํอไปนี้ 

(ก) น้ ามันชนิดไวไฟน๎อย 
ปริมาณรวมไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๔๐๐  บาท 

 ปริมาณรวมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๕๐  บาท ตํอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ข) น้ ามันชนิดไวไฟปานกลาง 

ปริมาณรวมไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๖๐๐  บาท 
 ปริมาณรวมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๖๐  บาท ตํอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ค) น้ ามันชนิดไวไฟมาก 

ปริมาณรวมไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๘๐๐  บาท 
 ปริมาณรวมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๘๐  บาท ตํอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
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๕. การอนุญาตให๎ใช๎ถังเก็บน้ ามันซึงไมํรวมถึงถังเก็บน้ ามันใต๎พื้นผิวดิน ให๎คิดคําธรรมเนียมตาม
ชนิดของน้ ามันและปริมาตรของถัง ดังตํอไปนี้ 

(ก) น้ ามันชนิดไวไฟน๎อย 
 ปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตราถังละ ๔๐๐  บาท 
 ปริมาตรท่ีเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๕๐  บาท ตํอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ข) น้ ามันชนิดไวไฟปานกลาง 
 ปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตราถังละ ๖๐๐  บาท 
 ปริมาตรท่ีเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๖๐  บาท ตํอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ค) น้ ามันชนิดไวไฟมาก 
 ปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตราถังละ ๘๐๐  บาท 
 ปริมาตรท่ีเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๘๐  บาท ตํอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 ยกเว๎นน้ ามันดิบหรือสิ่งอื่นท่ีใช๎เป็นวัตถุดิบในการกลั่นหรือผลิตน้ ามันให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา 
๔๐  บาท ตํอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ง) ในกรณีที่มีการอนุญาตให๎ใช๎ถังน้ ามันอันมีลักษณะแบํงเป็นชํองส าหรับใช๎เก็บน้ ามันชนิดไวไฟ
น๎อย ชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟมาก ให๎คิดคําธรรมเนียมส าหรับถังเก็บน้ ามันนี้ในอัตราของถังเก็บ
น้ ามันชนิดที่ไวไฟมากท่ีสุด 

๖. การอนุญาตให๎ใช๎ถังเก็บน้ ามันใต๎พื้นผิวดิน ให๎คิดคําธรรมเนียมตามชนิดของน้ ามันและ
ปริมาตรดังตํอไปนี้ 

(ก) น้ ามันชนิดไวไฟน๎อย 
 ปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตราถังละ ๒๐๐  บาท 
 ปริมาตรท่ีเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๒๐  บาท ตํอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ข) น้ ามันชนิดไวไฟปานกลาง 
 ปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตราถังละ ๒๕๐ บาท 
 ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา  ๒๕  บาท ตํอปริมาณ 
๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ค) น้ ามันชนิดไวไฟมาก 
 ปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตราถังละ ๓๐๐  บาท 
 ปริมาตรท่ีเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๓๐  บาท ตํอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ง) ในกรณีที่มีการอนุญาตให๎ใช๎ถังน้ ามันใต๎พื้นดินอันมีลักษณะแบํงเป็นชํองส าหรับใช๎เก็บน้ ามัน
ชนิดไวไฟน๎อย ชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟมาก ให๎คิดคําธรรมเนียมส าหรับถังเก็บน้ ามันนี้ในอัตรา
ของถังเก็บน้ ามันชนิดท่ีไวไฟมากท่ีสุด 
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๗. การอนุญาตให๎ใช๎ถังขนสํงน้ ามันที่มีปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมใน
อัตราถังละ ๒๕๐ บาท 

๘. การตํออายุใบอนญุาตใหค๎ิดคําธรรมเนียมตามอัตรา ขอ๎ ๑, ๒, ๓, ๔, ๕, ๖, ๗, ๘ แล๎วแตํกรณ ี
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพื่อร๎องเรียนได๎ที่ กองชําง
เทศบาลต าบลบางปลาม๎า โทรศัพท์ ๐๓๕-๕๘๘๗๐๖ เว็บไซต์www.bangplama-sp.go.th 
ตู๎แสดงความคิดเห็น 
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งานที่ให้บริการ  รับรองสิ่งปลูกสร๎าง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองชําง  เทศบาลต าบลบางปลาม๎า 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองชําง เทศบาลต าบลบางปลามา๎    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

       (ยกเว๎นวันหยดุที่ทางราชการก าหนด) 
โทรศัพท์ ๐๓๕-๕๘๘๗๐๖ ตอํ ๑๐๕    ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 การรับรองกรรมสิทธิ์สิ่งปลูกสร๎างในที่ดิน เป็นความประสงค์ของธนาคารที่ให๎องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น 
ออกหนังสือรับรองกรรมสิทธ์สิ่งปลูกสร๎างให๎กับผู๎ขอก๎ูเงินจากธนาคาร เพื่อประกอบการพิจารณาเงินกู๎ 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ผู๎ขออนุญาตยื่นค าร๎อง/พร๎อมหลักฐาน   กองชําง  (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
๒. เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสาร    กองชําง  (ระยะเวลา ๓๐ นาท)ี 
๓. ตรวจสอบสถานที่     กองชําง  (ระยะเวลา ๒ วัน)  
๔. ออกหนังสือรับรอง     กองชําง  (ระยะเวลา ๑๐ นาท)ี 
 
ระยะเวลา 
ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้น ไมํเกิน ๓  วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑. ส าเนาบัตรประชาชน ๑ ฉบับ 
๒. ส าเนาทะเบียนบ๎าน ๑ ฉบับ 
๓. ส าเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.๓/อื่น ๆ 
 
อัตราค่าธรรมเนียม  - ไมํมีคําธรรมเนียม 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพื่อร๎องเรียนได๎ที่  

- กองชําง เทศบาลต าบลบางปลาม๎า โทรศัพท์ ๐๓๕-๕๘๘๗๐๖ ตํอ ๑๐๕    
- เว็บไซต์ www.bangplama-sp.go.th 
- ตู๎แสดงความคิดเห็น  เวทีประชาคม  ทางไปรษณีย์ 
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งานที่ให้บริการ  ขออนุญาตจ าหนํายสินค๎าในท่ีหรือทางสาธารณะและตํอใบอนุญาตฯ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล๎อม งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดล๎อม 

เทศบาลต าบลบางปลาม๎า 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอ๎ม เทศบาลต าบลบางปลามา๎ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

      (ยกเว๎นวันหยดุที่ทางราชการก าหนด) 
โทรศัพท ์๐๓๕-๕๘๘๗๐๖ตอํ ๒๓    ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ –๑๒.๐๐น. 

และ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น 
  
 
หลักเกณฑ์  วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 ผู๎ใดมีความประสงค์จะจ าหนํายสินค๎าที่หรือตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 
มาตรา ๔ “ที่หรือทางสาธารณะ” หมายความวํา สถานที่หรือทางซึ่งมิใชํของเอกชนและประชาชน 
สามารถใช๎ประโยชน์หรือใช๎สัญจรได๎ มาตรา ๔๑ เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมีหน๎าที่ควบคุมดูแลที่หรือทาง
สาธารณะ เพื่อประโยชน์ใช๎สอยของประชาชนทั่วไป ห๎ามมิให๎ผู๎ใดจ าหนํายสินค๎าในที่หรือทางสาธารณะ 
ไมํวําเป็นการจ าหนํายโดยลักษณะวิธีจัดวางสินค๎าในที่หนึ่งที่ใด เป็นปกติหรือเรํขาย เว๎นแตํจะได๎รับ
ใบอนุญาตจากเจ๎าพนักงานเจ๎าหน๎าที่ท๎องถิ่น รวมทั้งเทศบาลบัญญัติเทศบาลต าบลบางปลาม๎า เร่ืองของ
จ าหนํายสินค๎าในท่ีหรือสาธารณะ พ.ศ. ๒๕๔๓ ใบอนุญาตฯ มีอายุ 1 ปี นับตั้งแตํวันท่ีออกให๎ 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ผู๎ขออนุญาตยื่นค าร๎อง/พร๎อมหลักฐาน   กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล๎อม 
     (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสาร    กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล๎อม 
     (ระยะเวลา ๕ นาที ) 
๓. ตรวจสอบสถานที่     กองชําง / กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล๎อม 
     (ระยะเวลา ๑ วัน)      
๔. ออกใบอนุญาต/ช าระคําธรรมเนียม   กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล๎อม / กองคลัง 
      (ระยะเวลา ๑ วัน) 
 
ระยะเวลา 
ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้น ไมํเกิน ๔  วัน 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 

๑. ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ๎านผู๎ขอรับใบอนุญาต 
๒. ส าเนาบัตรประชาชนหรือส าเนาทะเบียนบ๎าน ของผู๎ชํวยจ าหนําย ฯ 
๓. รูปถํายหน๎าตรงไมํสวมหมวก ไมํสวมแวํน ขนาด ๑x๑.๕  นิ้ว ของผู๎รับใบอนุญาตและผู๎ชํวย

จ าหนํายคนละ ๓ รูป 
๔. ใบรับรองแพทย์ของผู๎ขอใบอนุญาต และผู๎ชํวยจ าหนําย 
๕. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจ าหนํายสินค๎า (กรณีเรํขายไมํต๎องมีแผนที่) 
๖. แบบขอรับใบอนุญาต 

 
ค่าธรรมเนียม 

1. คําธรรมเนียมใบอนุญาตให๎ตั้งแผงลอยประเภทท่ี ๑  ฉบับละ  ๕๐๐  บาท 
2. คําธรรมเนียมใบอนุญาตให๎ตั้งแผงลอยประเภทที่ ๒  ฉบับละ  ๕๐  บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพื่อร๎องเรียนได๎ที่  

- กองสาธารณสุขฯ เทศบาลต าบลบางปลาม๎า โทรศัพท ์๐๓๕-๕๘๘๗๐๖ ตํอ ๑๐๖  
- เว็บไซต์www.bangplama-sp.go.th 
- ตู๎แสดงความคิดเห็น  
- เวทีประชาคม   
- ทางไปรษณีย์  กองสาธารณสุข เทศบาลต าบลบางปลาม๎า 
          99  ม.2  ต.บางปลาม๎า  อ.บางปลาม๎า  จ.สุพรรณบุรี  72510 
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งานที่ให้บริการ  ขอใบรับแจ๎งการขุดดินถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองชําง  เทศบาลต าบลบางปลาม๎า 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองชําง เทศบาลต าบลบางปลามา๎    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

       (ยกเว๎นวันหยดุที่ทางราชการก าหนด) 
โทรศัพท ์๐๓๕-๕๘๘๗๐๖     ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 
 
หลักเกณฑ์  วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 พระราชบัญญัติการขุดดินถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ ครอบคลุมต าบลและผู๎ใดประสงค์จะท าการขุดดิน
โดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน ๓ เมตร หรือพื้นที่ปากบํอดินเกิน ๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร ให๎แจ๎งตํอเจ๎า
พนักงานท๎องถิ่นตามแบบที่เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นก าหนด และผู๎ใดประสงค์จะท าการถมดินโดยมีความสูง
ของเนินดินเกินกวําระดับที่ดินตํางเจ๎าของที่อยูํข๎างเคียง และมีพื้นที่เกิน ๑,๖๐๐  ตารางเมตร (หนึ่งไรํ) 
ต๎องแจ๎งการถมดินตํอเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นตามแบบที่เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นก าหนด 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑. ผู๎ขอยื่นใบแจ๎ง(ขถด.๑)/พร๎อมหลักฐาน   กองชําง 
             (ระยะเวลา ๓๐ นาที) 

๒. เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสาร/สถานที ่   กองชําง 
             (ระยะเวลา  ๑๔  วัน ท าการ ) 

๓. ออกใบแจ๎งการขุดดิน/ถมดิน    กองชําง 
             (ระยะเวลาภายใน ๗ วัน)  
 ๔. ช าระคําธรรมเนียม     กองคลัง 
              (ระยะเวลา ๓๐ นาท)ี 
 
ระยะเวลา 

ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้น ไมํเกิน ๑๕  วัน 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑. แบบ ขถด. (ใบแจ๎งการขุดดิน/ถมดิน)     จ านวน  ๑   ชุด 
๒. ส าเนาบัตรประชาชน(ผู๎แจ๎ง)     จ านวน  ๑   ชุด 
๓. ส าเนาทะเบียนบ๎าน(ผู๎แจ๎ง)     จ านวน  ๑   ชุด 
๔. ส าเนาเอกสารสิทธ์ิ (โฉนดที่ดิน นส.๓ก    นส.๓ อื่น ๆ   จ านวน  ๑   ชุด 
๕. แผนที่แสดงบริเวณท่ีจะท าการขุดดิน/ถมดิน 
๖. แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน  และรายการค านวณ จ านวน  ๑   ชุด 
๗. หนังสือรับรองการออกแบบและค านวณการขุดดิน/ถมดิน จ านวน  ๑   ชุด 
๘.ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู๎ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  จ านวน  ๑   ชุด 
๙. หนังสือยินยอมที่จะปฏิบัติไมํให๎เกิดความร าคาญตํอการใช๎รถใช๎ถนนในการขุดดิน/ถมดิน 
๑๐. หนังสือยินยอมให๎ท าการขุดดิน/ถมดิน (จากเจ๎าของที่ดิน) 
 - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ๎าน 
๑๑. หนังสือแสดงความยินยอมของผู๎ควบคุมงานขุดดิน/ถมดิน (วิศวกรรมควบคุม) 
  - ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู๎ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู๎ควบคุมงาน 
๑๒. หนังสือยินยอมให๎ท าการขุดดิน/ถมดิน ของเจ๎าของที่ดินบริเวณใกล๎เคียงทุกรายที่มีพื้นที่ติดกัน 
 - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ๎าน 
 
ค่าธรรมเนียม 
 

ประเภท อัตราค่าธรรมเนียม 
1. คําธรรมเนียม 
    1.1  ใบรับแจง๎  การขุดดนิ  หรือถมดิน 
    1.2  คาํคัดส าเนา หรือถาํยเอกสาร 
    ๑.๓  คาํรับรองส าเนา 

 
ฉบับละ ๕๐๐ บาท 
หน๎าละ ๑  บาท 
หน๎าละ  ๕  บาท 

2. คําใช๎จําย 
2.1  คําพาหนะเดินทางในการไปตรวจสอบสถานที่ขุดดิน  
       หรือถมดิน  
2.2  คําเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางไปตรวจสอบสถานที่ขุดดนิ 
           

 
ให๎จํายเทําที่จ าเป็นและใช๎จาํยจริง 
 
ให๎จํายเทําที่จ าเป็นตามหรือถมดิน  

ระเบียบของทางราชการของ 
ทางราชการแกํผู๎ไปท างาน 
เทําอัตราของทางราชการ 

         
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพื่อร๎องเรียนได๎ที่  

-  กองชําง เทศบาลต าบลบางปลาม๎า โทรศัพท์ ๐๓๕-๕๘๘๗๐๖ ตํอ ๑๐๖  
-  เว็บไซต์ www.bangplama-sp.go.th  
-  ตู๎แสดงความคิดเห็น / เวทีประชาคม / ทางไปรษณีย์ 
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งานที่ให้บริการ  การออกใบอนุญาตกํอสร๎างอาคาร/ร้ือถอน/ดัดแปลง/เคลื่อนย๎าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองชําง  เทศบาลต าบลบางปลาม๎า 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองชําง เทศบาลต าบลบางปลามา๎ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว๎นวันหยดุที่ทางราชการก าหนด) 
โทรศัพท ์035-588706            ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

 

หลักเกณฑ์  วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ ผู๎ที่ประสงค์จะด าเนินการกํอสร๎าง ดัดแปลง ร้ือถอน  
หรือเคลื่อนย๎ายอาคาร จะต๎องยื่นเอกสารค าขอรับใบอนุญาตตํอเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นกํอนด าเนินการ 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ผู๎ขออนุญาตยื่นค าขอ (แบบ ข.๑)   กองชําง  (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
๒. เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสาร    กองชําง  (ระยะเวลา ๓ วัน ท าการ) 
๓. เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบสถานที่    กองชําง  (ระยะเวลา ๗ วัน ท าการ) 
๔. เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบแบบแปลน   กองชําง  (ระยะเวลา ๑๐ วัน ท าการ) 
๕. เสนอผู๎บริหารพิจารณาอนุมัติ    กองชําง  (ระยะเวลา ๕ วัน ท าการ) 
๖. ช าระคําธรรมเนียม     กองคลัง  (ระยะเวลา  ๑๐  นาที) 
 

ระยะเวลา :   ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้น ไมํเกิน ๒๖  วัน ท าการ 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑. แบบฟอร์มค าขออนุญาตกํอสร๎างอาคาร (ข.๑)      จ านวน  ๑   ชุด 
๒. กรณีผู๎ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู๎ขออนุญาต    จ านวน  ๑   ฉบับ 
- ส าเนาทะเบียนบ๎านของผู๎ขออนุญาต     จ านวน  ๑   ฉบับ 

๓. กรณีผู๎ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู๎ขออนุญาต    จ านวน  ๑   ฉบับ 
- ส าเนาทะเบียนบ๎านของผู๎ขออนุญาต     จ านวน  ๑   ฉบับ 
-ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให๎ไมํเกิน ๖  เดือน จ านวน  ๑   ฉบับ 

๔. ส าเนาหลักฐานโฉนดที่ดิน นส.๓  นศ.๓ก ทุกหน๎าขนาดเทําฉบับจริง   จ านวน  ๑   ฉบับ 
๕. กรณีผู๎ขออนุญาตกํอสร๎างอาคารในที่ดินบุคคลอื่น 

- หนังสือแสดงความยินยอมให๎กํอสร๎างอาคารในที่ดิน   จ านวน  ๑   ฉบับ 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ๎าของที่ดิน    จ านวน  ๑   ฉบับ 
- ส าเนาทะเบียนบ๎านของเจ๎าของที่ดิน     จ านวน  ๑   ฉบับ 

๖. กรณีกํอสร๎างอาคารชิดเขตท่ีดินของบุคคลอื่น (ท่ีดินตํางเจ๎าของ) 
 - หนังสือแสดงความยินยอมให๎กํอสร๎างอาคารชิดเขตท่ีดิน   จ านวน  ๑   ฉบับ 
 - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ๎าของที่ดินด๎านที่ชิดเขต  จ านวน  ๑   ฉบับ 

- ส าเนาทะเบียนบ๎านของเจ๎าของที่ดินด๎านที่ชิดเขต    จ านวน  ๑   ฉบับ 
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๗.  กรณีเจ๎าของอาคารไมํได๎มายื่นขออนุญาตด๎วยตนเอง 

- หนังสือมอบอ านาจพร๎อมติดอากรแสตมป์    จ านวน  ๑   ฉบับ 
๘.  หนังสือรับรองของผู๎ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม    จ านวน  ๑   ฉบับ 

(กรณีที่เป็นอาคารที่มีลักษณะ/ ขนาดอยูํในประเภทเป็นวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
๙.  ส าเนาหรือภาพถํายใบอนุญาตผู๎ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม   จ านวน  ๑   ฉบับ 
๑๐. รายการค านวณโครงสร๎าง       จ านวน  ๑   ฉบับ 
๑๑. หนังสือรับรองของผู๎ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม    จ านวน  ๑   ฉบับ 

(กรณีเข๎าขํายต๎องควบคุมตามกฎกระทรวง) 
๑๒. ส าเนาหรือภาพถํายใบอนุญาตเป็นผู๎ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม  จ านวน  ๑   ฉบับ 
๑๓. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน   จ านวน  ๕   ชุด 
 

ค่าธรรมเนียม 
 ค่าธรรมเนียมการกรอกใบอนุญาต  
๑. ใบอนุญาตกํอสร๎าง     ฉบับละ  ๒๐  บาท 
๒. ใบอนุญาตดัดแปลง     ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๓. ใบอนุญาตร้ือถอน     ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๔. ใบอนุญาตเคลื่อนย๎าย     ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๕. ใบรับรอง      ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๖. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง   ฉบับละ  ๑๐  บาท 

ค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาต  
๑. ใบอนุญาตกํอสร๎าง     ฉบับละ  ๒๐  บาท 
๒. ใบอนุญาตดัดแปลง     ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๓. ใบอนุญาตร้ือถอน     ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๔. ใบอนุญาตเคลื่อนย๎าย     ฉบับละ  ๑๐  บาท 

ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
๑. อาคารสูงไมํเกิน ๒ ช้ัน หรือสูงไมํเกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 
๒. อาคารสงูเกิน ๒ ช้ัน แตํไมํเกิน ๓ ช้ัน หรือสูงเกนิ ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๒ บาท 
๓. อาคารสงูเกิน ๓ ช้ัน หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร ตารางเมตรละ ๔ บาท 
๔. อาคารพิเศษหรืออาคารที่จะต๎องมพีื้นรับน้ าหนักบรรทุกช้ันใดช้ันหนึ่งเกิน ๕๐๐ กก./ตารางเมตร     
    ตารางเมตรละ ๔ บาท  
๕. ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขา๎ออกรถส าหรับอาคาร ตารางเมตรละ ๐.๔๐ บาท 
๖. ป้าย คิดตามพื้นที่ของป้าย ตารางเมตรละ ๔ บาท 
๗. ทางหรือทํอระบายน้ า ร้ัว รวมทั้งประตูรั้วหรือก าแพง คิดตามความยาว เมตรละ ๑ บาท 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพื่อร๎องเรียนได๎ที่  

- กองชําง เทศบาลต าบลบางปลาม๎า โทรศัพท ์035-588706 ตํอ 105 
- เว็บไซต์www.bangplama-sp.go.th 
- ตู๎แสดงความคิดเห็น / เวทีประชาคม / ทางไปรษณีย์ 
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งานที่ใหบ้ริการ  การออกหนังสือรับรองการแจ๎งและใบอนุญาตจัดตัง้สถานที่จ าหนาํยอาหาร 

และสถานทีส่ะสมอาหารและตํออายุหนงัสือรับรองการแจง๎และใบอนญุาตฯ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอ๎ม เทศบาลต าบลบางปลามา๎ 
ขอบเขตการใหบ้ริการ 
สถานที่/ช่องทางการใช้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอ๎ม   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดล๎อม  (ยกเว๎นวันหยดุที่ทางราชการก าหนด)  
โทรศัพท์ : ๐๓๕-๕๘๘๗๐๖   ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 
 
หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 

ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ มาตรา ๔ “สถานที่จ าหนํายอาหาร” 
หมายความวํา อาคาร สถานที่ หรือบริเวณใดๆ ที่มิใชํที่หรือทางสาธารณะ ที่จัดไว๎เพื่อประกอบอาหาร
หรือปรุงอาหารจนส าเร็จและจ าหนํายให๎ผู๎ซือ้สามารถบริโภคได๎ทันที่ ทั้งนี้ ไมํวําจะเป็นการจ าหนํายโดยจัด
ให๎มีบริเวณไว๎ส าหรับการบริโภค ณ ที่นั้น หรือน าไปบริโภคที่อื่นก็ตาม “สถานที่สะสมอาหาร” 
หมายความวํา อาคาร สถานที่ หรือบริเวณใดๆ ที่มิใชํที่หรือทางสาธารณะ ที่จัดไว๎ส าหรับเก็บอาหารอันมี
สภาพเป็นของสดหรือของแหง๎ หรืออาหารส าเร็จรูปลักษณะอ่ืนใด ซึ่งผู๎ซื้อต๎องน าไปท า ประกอบ หรือปรุง
เพื่อบริโภคในภายหลัง  

มาตรา ๓๘ ผู๎ใดจะจัดตั้งสถานที่จ าหนํายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร ในอาคารหรือพื้นที่ใด
ซึ่งมีพื้นที่ เกินสองร้อยตารางเมตร  และมิใชํเป็นการขายของในตลาด ต๎องได๎รับใบอนุญาตจากเจ๎า
พนักงานท๎องถิ่นตามมาตรา ๕๖  ถ๎าสถานที่ดังกลําวมีพื้นที่ไม่เกินสองร้อยตารางเมตร ต๎องแจ๎งตํอเจ๎า
พนักงานท๎องถิ่น  เพื่อขอรับหนังสือรับรองการแจ๎งตามมาตรา  ๔๘  กํอนการจัดตั้ง  รวมถึงเทศบัญญัติ
เทศบาลต าบลบางปลาม๎า เร่ือง สถานที่จ าหนํายอาหาร และสะสมอาหาร พ.ศ. ๒๕๔๓  

หนังสือรับรองการแจ๎งฯ และใบอนุญาตฯ มีอายุ ๑ ปี นับตั้งแตํวันท่ีออกให๎ 
 

ขั้นตอนและระยะการใหบ้ริการ 
ขั้นตอน         หน่วยงานผู้รับผดิชอบ 
๑. ผู๎ประกอบการยื่นแบบขอรับหนังสือรับรองการแจง๎  งานสุขาภิบาลและสิ่งแวดล๎อม 
    หรือใบอนญุาตฯ พร๎อมหลักฐานเจ๎าหน๎าทีต่รวจเอกสาร   (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจ๎าหนา๎ที่ออกตรวจพื้นทีแ่ละสถานที่ตัง้ประกอบกิจการ    งานสุขาภิบาลและสิ่งแวดล๎อม 
    แนะน าด๎านสุขาภิบาล      (ระยะเวลา ๑ วันท าการ) 
๓. ผู๎ขออนุญาตช าระคําธรรมเนียม    งานสุขาภิบาลและสิ่งแวดล๎อม 
๔. เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นพิจารณาออกหนังสือรับรองการแจ๎ง   งานสุขาภิบาลและสิ่งแวดล๎อม 
    หรือใบอนญุาต      (ระยะเวลา ๑ วันท าการ) 
๕. รับหนังสือรับรองการแจง๎หรือใบอนุญาต   งานสุขาภิบาลและสิ่งแวดล๎อม 
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ระยะเวลา 
ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้นไมํเกนิ ๔ วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลกัฐานที่ต้องใช้ 
๑. แบบขอรับใบอนุญาต      จ านวน ๑ ฉบับ 
๒. ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนผู๎ขออนุญาต   จ านวน ๑ ฉบับ 
๓. ส าเนาทะเบยีนบา๎นผู๎ขออนุญาต    จ านวน ๑ ฉบับ 
๔. ใบรับรองแพทย์ (ผู๎สัมผสัอาหาร)    จ านวน ๑ ฉบับ 
๕. หนังสือรับรองการแจ๎งหรอืใบอนุญาตฉบบัเดิม (ถ๎ามี)  จ านวน ๑ ฉบับ 
๖. หนังสือมอบอ านาจพร๎อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  จ านวน ๑ ฉบับ 
    ผู๎มอบและผู๎รับมอบ กรณผีู๎ขอรับหนังสือรับรองการแจง๎ 
    ไมํสามารถด าเนินการด๎วยตนเอง(กรณีที่เปน็นิติบุคคล) 
๗. หนังสือรับรองบริษัท(กรณีที่เป็นนิติบุคคล)   จ านวน ๑ ฉบับ 
ค่าธรรมเนียม 

การออกหนังสือรับรองการแจ๎งจัดตัง้สถานทีจ่ าหนํายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหาร 
๑. จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพื้นที่ประกอบการเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 

ขึ้นไป  ฉบับละ ๕๕๐ บาท 
๒. ใช้สถานทีเ่ปน็ที่ท าน้ าแข็งโดยใช้เคร่ืองจักรประกอบกิจการไมเ่กิน ๒ แรงม้า  ฉบับละ ๕๕๐ บาท 
๓. ใช้สถานที่เปน็ที่ท าน้ าแข็งโดยใช้เคร่ืองจักรประกอบกจิการเกิน ๒ แรงมา้ ฉบับละ ๒,๕๐๐ บาท 

  ๔.  การจัดตัง้สถานทีจ่ าหนา่ยอาหาร หรือสะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใดๆประกอบการพื้นที่
ไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร  และมิใช่การขายของในตลาด  ฉบับละ ๔๐๐ บาท 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ขา้งต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที ่  
- กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม เทศบาลต าบลบางปลาม้า โทรศัพท ์๐๓๕-๕๘๘๗๐๖ 
- เว็บไซด์ www.bangplama-sp.go.th  
- ตู้แสดงความคิดเหน็ / เวทีประชาคม / ทางไปรษณีย ์
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แผนภูมิขัน้ตอนการยื่นขอหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต 
จัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

 
ด้านสาธารณสุข  

ขั้นตอนการให้บริการ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ติดต่อไดท้ี่งานสุขาภบิาลฯ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลต าบลบางปลาม้า 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

๔0 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นแบบค าขออนุญาตฯพร้อมเอกสาร  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร (5 นาที) 

 

2. เจ้าหน้าที่ออกตรวจพ้ืนที่และสถานที่ตั้งประกอบกิจการแนะน าด้านสุขาภิบาล(1วันท าการ ) 

4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต ( 1 วันท าการ ) 

3. ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม 

5. รับใบอนุญาต  



 
งานที่ใหบ้ริการ  การออกใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด และตํออายุใบอนญุาตฯ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ งานสุขาภิบาล กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล๎อม  เทศบาลต าบลบางปลามา๎ 
ขอบเขตการใหบ้ริการ 
สถานที่/ช่องทางการใช้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอ๎ม  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดล๎อม (ยกเว๎นวันหยดุที่ทางราชการก าหนด)  
โทรศัพท์ : ๐๔๒-๗๘๔-๐๑๕  ตั้งแตํ เวลา ๐๘.๓๐–๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐- ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 

ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ มาตรา ๔ “ตลาด” หมายความวํา สถานที่ซึ่ง
ปกติจัดไว๎ให๎ผู๎ค๎าใช๎เป็นที่ชุมนุมเพื่อจ าหนํายสินค๎าประเภทสัตว์ เนื้อสัตว์ ผัก ผลไม๎ หรืออาคารอันมีสภาพ
เป็นของสด ประกอบหรือปรุงแล๎ว หรือของเสียงําย ทั้งนี้ ไมํวําจะมีการจ าหนํายสินค๎าประเภทอื่นด๎วย
หรือไมํก็ตาม และหมายความรวมถึงบริเวณซึ่งจัดไว๎ส าหรับให๎ผู๎ค๎าใช๎เป็นที่ชุมนุมเพื่อจ าหนํายสินค๎า
ประเภทดังกลําวเป็นประจ าหรือเป็นคร้ังคราวหรือตามวันที่ก าหนด มาตรา ๓๔ ห๎ามมิให๎ผู๎ใดจัดตั้งตลาด 
เว๎นแตํจะได๎รับใบอนุญาตจากเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นตามมาตรา ๕๖  

ใบอนุญาตฯ มีอายุ ๑ ปี นับตั้งแตํวันท่ีออกให๎ 
 

ขั้นตอนและระยะการใหบ้ริการ 
ขั้นตอน                     หน่วยงานผู้รับผดิชอบ 
๑. ผู๎ประกอบการยื่นแบบขอรับใบอนุญาตฯ   งานสุขาภิบาลและอนามัย
สิ่งแวดล๎อม 
   พร๎อมหลักฐาน เจา๎หนา๎ทีต่รวจเอกสาร  

(ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจ๎าหนา๎ที่ออกตรวจพื้นทีแ่ละสถานที่ตัง้ประกอบกิจการ               งานสุขาภิบาลและอนามัย
สิ่งแวดล๎อม 
แนะน าดา๎นสุขาภิบาล  

(ระยะเวลา๑ วันท าการ) 
๓. ผู๎ขออนุญาตช าระคําธรรมเนียม    งานสุขาภิบาลและอนามัย
สิ่งแวดล๎อม 
๔. เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต               งานสุขาภิบาลและอนามัย
สิ่งแวดล๎อม 
    (ระยะเวลา๑ วันท าการ) 
๕. รับใบอนุญาตฯ                  งานสุขาภิบาลและอนามัย
สิ่งแวดล๎อม 
 
ระยะเวลา 
ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้นไมํเกนิ ๔ วัน 

๔1 
 
 



 
 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลกัฐานที่ต้องใช้ 
๑. แบบขอรับใบอนุญาต     จ านวน ๑ ฉบับ 
๒. ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนผู๎ขออนุญาต  จ านวน ๑ ฉบับ 
๓. ส าเนาทะเบยีนบา๎นผู๎ขออนุญาต   จ านวน ๑ ฉบับ 
๔. ทะเบียนแผงผู๎ประกอบการค๎า (ถา๎มี)   จ านวน ๑ ฉบับ 
๕. ใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดฉบบัเดิม (ถ๎ามี)   จ านวน ๑ ฉบับ 
 ๖.  แผนผังสถานทีป่ระกอบการ    จ านวน ๑ ฉบับ 
ค่าธรรมเนียม 

ใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด ประเภทที่ ๑  ฉบับละ ๒,๐๐๐  บาท  
ใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด ประเภทที่ ๒  ฉบับละ ๑,๕๐๐  บาท 
   

การรับเรื่องร้องเรียน 
 

ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ขา๎งต๎นสามารถติดตํอเพื่อร๎องเรียนได๎ที ่ กอง 
สาธารณสุขและสิ่งแวดล๎อม เทศบาลต าบลบางปลามา๎ โทรศัพท์ ๐๔๒-๗๘๔-๐๑๕ ตํอ ๒๓  เวบ็ไซด ์
www.bangplama-sp.go.th  ตู๎แสดงความคิดเห็น เวทปีระชาคม ทางไปรษณีย ์

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๔2 
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แผนภูมิขัน้ตอนการยื่นขอใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด 
ขั้นตอนการให้บริการ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ติดต่อไดท้ี่กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลต าบลบางปลาม้า 

 
 
 
 
 
 
 
 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นแบบค าขออนุญาตฯพร้อมเอกสาร  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

(5 นาที) 

 

2. เจ้าหน้าที่ออกตรวจพ้ืนที่และสถานที่ตั้งประกอบกิจการแนะน าด้านสุขาภิบาล(1วันท าการ ) 

4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต ( 1 วันท าการ ) 

3. ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม 

5. รับใบอนุญาต 


