
 

 

 

  

 

 
ประกาศเทศบาลต าบลบางปลามา้ 

เรื่อง  การจดัตั้งศูนยบ์ริการร่วมเทศบาลต าบลบางปลามา้ 

.................................... 

  เพ่ือใหเ้ป็นช่องทางการส่ือสารท่ีหลากหลาย เพ่ืออ านวยความสะดวกใหแ้ก่ประชาชนท่ีจะ

ติดต่อสอบถามหรือขอขอ้มูลหรือแสดงความคิดเห็นเก่ียวกับการปฏิบัติงานขององค์กรปกครองส่วน

ทอ้งถ่ิน เพ่ือใหส้อดคลอ้งกบั พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 

๒๕๕๘ ประกอบกบั พ.ร.ฎ.วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวิธีการบริหารกิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. ๒๕๔๖ 
 

  ดงัน้ัน เพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวกรวดเร็ว และเป็นการตอบสนองความตอ้งการของ

ประชาชนเทศบาลต าบลบางปลามา้ จึงไดจ้ัดตั้งศูนยบ์ริการร่วมของเทศบาลต าบลบางปลามา้ขึ้ น เพ่ือ

บริการประชาชนในการติดต่อสอบถามขอ้มูล ยื่นค าขออนุญาตในเร่ืองท่ีเป็นอ านาจหน้าท่ีขององค์กร

ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ตลอดจนเร่ืองอ่ืนๆ ท่ีประชาชนในทอ้งถ่ินรอ้งขอ ซ่ึงศูนยบ์ริการร่วมมีองคป์ระกอบ ดงัน้ี 

  ๑. สถานที่ตั้งศูนย ์

  ส านักงานเทศบาลต าบลบางปลามา้ ๙๙ หมูท่ี่ ๒ ต าบลบางปลามา้ อ าเภอบางปลามา้ 

จงัหวดัสุพรรณบุรี 

  ๒. คณะกรรมการศูนย ์ประกอบดว้ย 

   ๑. นายอภิชาต ชโลธร  นายกเทศมนตรี  ประธานกรรมการ 

   ๒. นางปทุมมา ชโลธร  รองนายกเทศมนตรี รองประธาน 

   ๓. นายวินิจฉยั วิชยัยนัต ์ ปลดัเทศบาล  กรรมการ 

   ๔. นางสาวรุ่งทิพย ์คงเนียม รก.ผอ.กองคลงั  กรรมการ 

   ๕. น.ส.พีรดา เทียนปัญจะ รก.ผอ.กองการศึกษา กรรมการ 

   ๖. นายสุวิจกัขณ ์สืบวงศสุ์ขเวช รก.ผอ.กองสาธารณสุข กรรมการ 

   ๗. นางพชัรา  คงเนียม  หวัหนา้ส านักปลดั  กรรมการ/เลขานุการ 

   ๘. นางวนัดี สาระถี  เจา้พนักงานธุรการฯ  กรรมการ/ผช.เลขาฯ 

 

  โดยใหค้ณะกรรมการศูนยม์ีหนา้ท่ี ดงัน้ี 

  ๑.รวบรวมกระบวนการงานบริการประชาชนในภารกิจขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 

และใหห้น่วยงานท่ีรบัผิดชอบในแต่ละงานด าเนินการ ดงัน้ี 

   ๑.๑ ปรบัระบบการท างานของแต่ละกระบวนงานเพ่ือใหม้ีระบบบริการท่ีเช่ือมต่อ

ระหว่างศูนยบ์ริการร่วมและหน่วยงานเจา้ของเร่ือง ทั้งในดา้นเอกสาร ระบบการรับเงิน และก าหนด

ระยะเวลาด าเนินของแต่ละกระบวนงาน 

/๑.๒ปรบัปรุงเอกสาร... 
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   ๑.๒ ปรบัปรุงเอกสารค าขอในกระบวนงานต่างๆ เพื่อใหเ้ขา้ใจง่ายและเกิดความ

สะดวกในการกรอกเอกสาร 

   ๑.๓ จัดพิมพ์รายละเอียดเอกสารหลักฐานท่ีประชาชนตอ้งใชป้ระกอบในการ

อนุมติัพรอ้มเอกสารค าขอในกระบวนงานต่างๆ เพ่ือใหศู้นยบ์ริการร่วมใชใ้นการบริการประชาชน 

  ๒. ให้จัดการอบรมเจ้าหน้าท่ีประจ าศูนย์บริการร่วม เพ่ือให้มีความรู ้ความเข้าใจ

ระบบงานและรายละเอียดต่างๆ ของแต่ละกระบวนงานท่ีมีการใหบ้ริการในศูนยบ์ริการร่วม โดยมีการ

ประสานกบัหน่วยงานท่ีใหบ้ริการในศูนยบ์ริการร่วมพรอ้มประกาศจดัตั้งศูนยบ์ริการร่วม และมอบหมาย

ใหม้ีเจา้หนา้ท่ีปฏิบติังาน ณ ศูนยบ์ริการร่วมหนา้ท่ี ดงัน้ี 

   ๒.๑ รบัเร่ืองขออนุญาต และตรวจสอบเอกสารหลกัฐานประสานใหถู้กตอ้ง 

   ๒.๒ ส่งเร่ืองใหก้บัหน่วยงานกบัหน่วยงานเจา้ของเร่ือง เพ่ือด าเนินการตามหนา้ท่ี 

   ๒.๓ ติดตามความคืบหนา้ เมื่อไดร้บการสอบถามจากประชาชนผูร้บับริการ 

   ๒.๔ แจง้ผลการด าเนินการใหป้ระชาชนผูร้บับริการทราบ 
 

  ๓. เจา้หนา้ที่ผูร้บัผิดชอบประจ าศูนยฯ์ ประกอบดว้ย 

   ๑. นางวนัดี สาระถี  เจา้พนักงานธุรการช านาญงาน 

   ๒. นายสุเทพ สมใจบุญ  เจา้พนักงานธุรการช านาญงาน 
 

  โดยใหเ้จา้หนา้ท่ีผูร้บัผิดชอบประจ าศูนยฯ์ มีหนา้ท่ีดงัน้ี 

  ๑. อ านวยความสะดวกและใหข้อ้มลูแก่ประชาชนท่ีจะติดต่อสอบถามหรือขอขอ้มูล 

  ๒. ดูแลความเรียบรอ้ยของศูนยใ์หม้ีความพรอ้มและสะดวกแก่ผูม้ารบับริการ 

  ๓. ประสานและใหค้ าแนะน ากบัผูม้าขอรบับริการ 

  ๔. ติดตาม/รายงาน/น าเสนอผูบ้ริหารทราบ 

 

โดยประชาชนผูร้บับริการสามารถติดต่อไดต้ามช่องทาง ดงัน้ี 
 ๑. แจง้ทางโทรศพัท/์โทรสาร ไดท่ี้หมายเลข ๐๓๕-๕๘๘-๗๐๖ 
 ๒. แจง้ทางไปรษณีย ์โดยจ่าหนา้ซองถึง เทศบาลต าบลบางปลามา้ เลขท่ี ๙๙ 
      หมูท่ี่ ๒ ต าบลบางปลามา้ อ าเภอบางปลามา้ จงัหวดัสุพรรณบุรี ๗๒๑๕๐ 
 ๓. แจง้ทาง E-Mail : Bangplama ๙๙ @ gmail.com 
 ๔. Facebook เทศบาลต าบลบางปลามา้ 
 ๕. เวบไซต ์ www.Bangplama-sp.go.th 
 ๖. แจง้ทางโทรศพัท ์หมายเลข ๐๓๕ – ๕๘๘-๗๐๖ 
 

  จึงประกาศใหท้ราบโดยทัว่กนั 

 

ประกาศ  ณ  วนัท่ี  ๒๓  เดือนธนัวาคม พ.ศ. ๒๕๕๙ 
 
 

(นายอภิชาต  ชโลธร) 
 นายกเทศมนตรีต  าบลบางปลามา้ 

http://www.bangplama-sp.go.th/

